
SZIGLIGETI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL 
SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATA 

 
MÓDOSÍTÁSA 

 
Előzmény: A Szigligeti Közös Önkormányzati Hivatal 2022. február 1. napjától hatályos 
Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítása. 
 

1. A Szigligeti Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának I. 
fejezet 3. pontjában a „Veszprém Megyei Kormányhivatal” szöveg helyébe a következő 
szöveg lép:  

 
„Veszprém Vármegyei Kormányhivatal” 
 

2. A Szigligeti Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának  
IV. fejezet 1.2.2.2. pontjában a Megbízási díj szövegrészben a  
„Külső személlyel vagy szervezettel szellemi tevékenységre például az alábbi feladatok 
ellátására köthető szerződés: 
− Statisztikai adatfelmérés, 

− Szakértői tevékenység, 
− Hatástanulmányok elkészítése, 

− Tervek, tervdokumentációk elkészítése, 

− Ellenőrzések elvégzése.”  
szöveg helyébe a következő szöveg lép: 

 
„Külső személlyel vagy szervezettel az aktuálisan ellátandó olyan szükséges 
feladatokra köthető szerződés, mely a rendelkezésre álló személyi állomány 
bevonásával nem végezhető el.” 

 
3. A Szigligeti Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának  

IV. fejezet 1.4. pontjában a Munkaidő szövegrészben a következő szövegrésszel egészül 
ki: 

 
„Az általános munkarend hétfőtől-péntekig az ebédidőt tartalmazza.” 
 

4. A Szigligeti Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának  
IV. fejezetében az 1.5. A közös önkormányzati hivatal ügyfélfogadása szövegrészben a  
„Az ügyfélfogadás rendje Káptalantóti községben: 
Hétfő:  8.00 – 12.00 óráig 13.00 – 15.30 óráig  

Péntek:  8.00 – 12.00 óráig.”  
szöveg helyébe a következő szöveg lép:  

 
„Az ügyfélfogadás rendje Káptalantóti községben: 
Hétfő:  8.00 – 12.00 óráig 
Szerda: 8.00 – 12.00 óráig 13.00 – 15.30 óráig” 
 
 

5. A Szigligeti Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának  
IV. fejezetében az 1.10. Saját gépkocsi használat szövegrészben a  



„A saját tulajdonú gépjárművek használatának költségtérítése és elszámolása a 
mindenkor érvényes jogszabályok (pl. kormányrendelet, adótörvény) alapján történhet. 

Saját gépkocsit hivatali célra történő igénybevételét  
− jegyző esetében a székhely település polgármestere,  
− az aljegyző, a székhely település és a Badacsonytördemici Kirendeltség köztisztviselői 

esetében a jegyző,  
− a Nemesgulácsi Kirendeltség köztisztviselői esetében az aljegyző” 

  

szöveg helyébe a következő szöveg lép: 
 

„A saját tulajdonú gépjárművek használatának költségtérítése és elszámolása a 
mindenkor érvényes jogszabályok (pl. kormányrendelet, adótörvény) alapján 
történhet. Saját gépkocsit hivatali célra történő igénybevételét  

− jegyző esetében a székhely település polgármestere,  
− az aljegyző esetében a jegyző,  
− a Székhely és Kirendeltség köztisztviselői esetében a jegyző vagy aljegyző 

engedélyezi és hagyja jóvá.” 
 

6. A Szervezeti és Működési Szabályzat módosítás hatályba lépésének napja 2023.február 
2. 

 
 
Szigliget, 2023. február 1. 
 
 
 
      Tóthné dr. Titz Éva 
                jegyző 
 
 
Záradék: 
 
A Szigligeti Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának 
módosítását az önkormányzatok képviselő-testületei az alábbiakban felsorolt határozatokkal 
fogadták el: 
 

Badacsonytördemic Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a ../2023. (II.01.) 
számú határozatával jóváhagyta.  
Hegymagas Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a ../2023.(II.01.) számú 
határozatával jóváhagyta.  
Káptalantóti Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a …/2023.(II.01.) számú 
határozatával jóváhagyta.  
Kisapáti Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a …/2023.(II.01.) számú 
határozatával jóváhagyta.  
Nemesgulács Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a ../2023.(II.01.) számú 
határozatával jóváhagyta.  
Szigliget Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a ../2023.(II.01.) számú 
határozatával jóváhagyta.  

 
 


