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Targy: Szigligeti Kézos Onkormanyzati Hivatal éves sszefoglal6 ellenérzési jelenté
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Tisztelt Képviselo-testiiletek!

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (4)
bekezdése szerint ,,A jegyzo koteles gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren beliil - a belsd
ellendrzés mukodtetésérdl az allamhaztartasért felels miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatok és a nemzetk6zi belsé ellenorzési standardok figyelembevételével. A helyi
onkormanyzat belso ellenérzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek
ellendrzésérol is.

A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérol szolo 370/2011. (XI1.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 49. § (3a) bekezdése szerint ,,A jegyzd a targyévre
vonatkozo6 éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi 6nkormanyzat altal alapitott kiltségvetési
szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves dsszefoglalo ellenérzési jelentést - a
targyévet kdvetden, legkésobb a zarszamadasi rendelet elfogadasaig - a képviseld-testiilet elé
terjeszti jovahagyasra.”

Az éves Osszefoglald ellendrzési jelentés tartalmi kovetelményeit a Bkr. 48. §-a fogalmazza
meg.

E kotelezettségnek eleget téve az alabbiakban szamolunk be a 2024. évben végzett ellen6rzési
tevékenységrol.

I. BELSO ELLENORZES
A belsd ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatisa

A belsé ellendrzési feladatok ellatasara a Szigligeti Koz6s Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozé
onkormanyzatok felhatalmaztak a jegyzét, hogy a Szigligeti K6zos Onkormanyzati Hivatal
nevében megbizasi szerzodést kosson Kovessiné Miiller Katalin belsé ellendrrel. A
feladatellatas pénziigyi fedezetét az Onkormanyzatok a kozos oOnkormanyzati hivatal
koltségvetésében biztositjak.

A 2024. évi belsd ellendrzési tervet Szigligeti K6zség Onkormanyzata Képviselo-testiilete a
139/2023. (X1.16.) Kt. hatérozattal, Hegymagas K6zség Onkormanyzata Képviseld-testiilete az
81/2023. (XI.16.) Kt. hatarozattal, Badacsonytérdemic Kozség Onkorméanyzata Képviselo-
testiilete a 117/2023. (X1.16.) Kt. hatarozattal, Kaptalantoti Kozség Onkormanyzata Képvisels-
testiilete az 73/2023. (X1.16.) Kt. hatdrozattal, Kisapati Kézség Onkormanyzata Képvisels-
testillete az 72/2023. (XI.16.) Kt. hatarozattal, Nemesgulics Kozség Onkorményzata
Képviselo-testiilete az 109/2023. (X1.16.) Kt. hatarozattal fogadtak el. A terv a Kozos Hivatal
vonatkozasaban 2 ellendrzési napot tartalmazott.

A tervben foglaltaknak megfelelden a belsé ellendr vizsgalatanak célja annak ellenérzése, hogy
a gazdalkodéssal osszefliggd feladatok végrehajtasa annak szabélyozottsaga szerinti betartasa
megfelelden torténik-e. A tervezett ellenérzést Kovessiné Miiller Katalin belsd ellendr
elvégezte, és elkészitette az ellendrzési jelentést. Az Gsszegz6 jelentés fobb megallapitasai az
alabbiak voltak.

Az ellenérzés megallapitasai

A Szigligeti Kézos Onkorméanyzati Hivatal elkészitette a gazdélkoddsihoz kapcsolédo, a
szamvitelrél szol6 2000. évi C torvény, az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (1.11.)
kormanyrendelet, valamint a 368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet altal eldirt kotelezden,
illetve ajanlottan eldirt szabélyzatokat. A szabalyzatok figyelembe vették az Intézmény
sajatossagait, azt az ¢rintett dolgozok aldirasukkal tudomasul vették, a mindennapi
tevékenységiik soran alkalmazni tudjék.

A szabdlyzatok 6sszhangban vannak a vonatkozé torvényi szabalyozassal, a Kozos Hivatal
sajatossagait figyelembe véve készitették el.



A bels6 ellendrzés javaslatot nem fogalmazott meg.

Az ellenérzés altal tett javaslatok hasznositisa
Az ellendrzés javaslatot nem fogalmazott meg.

Az ellenérzések soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztis vagy hiinyossag gyanuja kapcsan tett
jelentések

A 2024. koltségvetési évben biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasat a belsd ellenér nem kezdeményezte.

Az ellenérzések személyi feltételeinek megléte

A Szigligeti K6zos Onkormanyzati Hivatal belsé ellenért nem foglalkoztat, az 6nkorméanyzat a
bels6 ellenérzési feladatokat kiilso szakértdvel, megbizasi szerzddéssel latja el.

Az ellenérzések targyi feltételeinek megléte

A belso ellenér feladatellatasahoz a targyi feltételek 2024. évben biztositottak voltak. A belsd
ellendrzésekrdl a Bkr. 50. § (2) bekezdése szerinti tartalommal nyilvantartas késziilt. Az eredeti
ellendrzési dokumentumok Orzése a Szigligeti Koézos Onkormanyzati Hivatal irattaraban
torténik.

Az ellendrzéseket segité egyéb tényezok

Az ellendrzési tevékenységet segiti az illetékes pénziigyi tigyintéz6tdl kapott informacié az
ellenérizendd szervezet tevékenységével kapesolatban.

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A bels6 ellendrzéssel szemben alapvetd elvaras, hogy megallapitasaival segitse a vezetOket a
dontéshozatalban, tarja fel az esetleges szabdlytalansdgokat, nyujtson segitséget az
onkormanyzat jogszerii miikdéséhez.

A K6z6s Onkorményzati Hivatal az elmilt idészakban a jogszabalyi eldirasnak megfelelden az
ellendrzés személyi €s targyi feltételeit biztositotta.

Szigliget Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének 6/2023. (IL01.) Kt. hatarozattal
Hegymagas Ko6zség Onkorményzata Képvisel6-testillete a 5/2023 (I1.01.) Kt. hatérozattal,
Badacsonytérdemic Kozség Onkormanyzata Képviseld-testillete a 6/2023. (11.01.) Kt.
hatérozattal, Képtalantoti Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete a 5/2023. (I1.01.) Kt.
hatérozattal, Kisapati Kozség Onkormanyzata Képviselo-testillete a 5/2023. (I1.01.) Kt.
hatarozattal, Nemesguldcs Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete a 5/2023. (I1.01.) Kt.
hatdrozattal jovahagyott 2023. évi ellen6rzési tervben megfogalmazott belsd ellendrzési
feladatok megvalosultak.



II. VESZPREM VARMEGYEI KORMANYHIVATAL ALTAL VEGEZTT

ELLENORZES

Az ellenérzés targya

Adoigazgatasi eljaras jogszeriiségének vizsgalata

Népesség-nyilvantartasi és anyakonyvi eljaras jogszerliségének vizsgalata

Birtokvédelmi és vadkar eljaras jogszerliségének vizsgalata

Kereskedelmi igazgatas jogszeriiségének vizsgalata

Az éltalanos kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi CL. térvény (a tovabbiakban:

Akr.) alkalmazasanak ellenérzése

6. Az lgyiratkezelésrol, tovabba a szerv altal kezelt adatok nyilvantartasarol és
védelmérdl, a kozérdekii adatok nyilvanossagarol szolo jogszabalyok végrehajtasanak
ellendrzése
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Az ellendrzés célja
Annak megdllapitdsa, hogy az ellenérzés targykoreiben az ellenbrzétt szerv miikodése
meglelel-e a jogszabalyokban foglalt eloirasoknak.

Az ellenérzés megallapitasai

A vizsgalat megallapitotta, hogy a Hivatal a hatdsagi tigyeket hataridében intézi, az tigyekben
a tényallas tisztazasa megtortént, a dontések logikailag jol felépitettek, részletesek, kozérthetok.
Az alapveto ligyféli jogok a vizsgalt tigyekben nem sériiltek.

A Hivatal hatalyos szabalyzata tartalmazza a Veszprém Varmegyei Levéltar, valamint a
Veszprém Varmegyei Kormanyhivatal egyetértési jogkioréhez kapcsolddé alairasat.

Az iratkezelési segédletek alkalmazasa megfeleld.

A Hivatal székhelyén vizsgalt irattar rendezett volt.

A Hivatal rendelkezik bélyegzé-nyilvantartassal.

Az ellenérzés altal megfogalmazott javaslatok
Az ellen6rzott szerv vezetdjének tovabbra is alkalmaznia kell a folyamatba épitett eldzetes és
utdlagos vezetodi ellendrzés modszerét.

III. MAGYAR NEMZETI LEVELTAR IRATKEZELESI ELLENORZESE

Az MNL Veszprém Varmegyei Levéltara ellendrzési feladatait a kozokiratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. torvény 11.§-a,
illetve a kozlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével osszefiiggd szakmai
kovetelményekrdl sz616 27/2015. (V.27.) EMMI rendelet 8.§-a alapjan végzi.

Az ellendrzés soran a kivetkezoket allapitottak meg:

A Szigligeti K6zos Onkormanyzati Hivatal székhelyén, valamint kirendeltségein az iratkezelés
folyamata szabalyozott, az eléirdsoknak megfelelden zajlik. 2018-t61 a kitelezGen bevezetett
ASP iratkezel6 rendszert hasznaljak, az iratkezelés folyamata teljesen elektronikus.

A Ko6z8s Hivatal iratait Szigligeten, valamint a kirendeltségek irattaraiban orzik. Az irattirak
tisztak, rendezettek, attekinthetéek. Kivételt képez a Szigligeti Onkormanyzat épiiletének
pincéjében talalhato irattar, amely egy kicsi ablakkal rendelkezik, igy a helyiség nem tud
megfeleléen szelldzni, levegdje érezhetden pards, dohos. Az itt tarolt iratok pontos terjedelmét,
évkorét és jellegét nem sikeriilt felmérni, mert az irattarul szolgald helyiség sok egyéb targyat
tartalmazott (dobozok, szerszdmok), amik miatt az iratanyagot nem lehetett megkozeliteni. Az
ellendrzés soran kérdésre valaszolva elhangzott, hogy a kozelmultban egy kiils6s cég
bevonasaval selejtezést végeztek, amely sordn megallapitast nyert, hogy a pincében Orzott
iratok fertdzottek (nyirkosak, penészesek), ezért azokat elkiilonitve kell tarolni. Az iratanyag



fertétlenitésével, illetve esetleges selejtezésével, kényszerselejtezésével kapcsolatban tovabbi
informaciokat, erre vonatkoz6 irasos dokumentumot a Kézos Hivatal nem kapott.
Osszegzésként megallapitasra keriilt, hogy a klimatikus viszonyok (a helyiség nem szellézik,
dohos) és az ott elhelyezett egyéb targyak és eszk6zok miatt a pince nem alkalmas iratok
taroldsara. Javasoltak, hogy az iratok legyenek fertétlenitve, illetve keriiljenek selejtezés, az
6rzési 1d6t nem meghaladott és maradand6 értékii iratokat pedig digitalizalas, majd
kényszerselejtezés ald. Az eljaras lefolytatasahoz fel kell venni a levéltarral a kapcsolatot. A
fertotlenités, selejtezés, digitalizalas és kényszerselejtezés megvalosulasanak megallapitasa
miatt a jegyzokonyv kézhezvételétdl szamitott fél év mulva utoellendérzést tartanak. Ennek
pontos iddpontjardl az utoellendrzést megel6z6 harminc napon beliil irasbeli értesitést
kiildenek.

A levéltir megallapitasara tett intézkedések: Az iratselejtezés a fertdzott pincerészben is
megtortént, - az eljaras lezarasa folyamatban van, - mely pincerészben iratokat a Kézos Hivatal
mar egyaltalan nem helyez el 2020-t61 kezd6dden.

IV. GYAMUGYI HATOSAGI TEVEKENYSEG ELLENORZESE
Az ellendrzés targya
A Jegyz6 gyamiigyi hatosagi tevékenységének ellentrzése

Az ellendrzés célja
Annak megallapitasa, hogy a Jegyz6 gyamiigyi és gyermekvédelmi igazgatasi tevékenysége
megfelel-e a jogszabalyban el6irt tevékenységeknek.

Az ellenérzés dsszegzése

Az ellendrzés sordn megallapithaté volt, hogy a Jegyzd a vizsgalt tgyekben tobbnyire a
vonatkozo anyagi és eljarasi jogi jogszabalyi eldirasokra figyelemmel jart el.

A feltart szabalytalansagok jellemzden eljarasi hibak voltak, amelyek tobbségében a dontés
érdemét nem érintették.

Az ellendrzéssel kapcesolatos felhivasok, javaslatok
Az ellenérzés sordn feltart és az ellenérzési jelentésben leirt hidnyossagok jovobeni
megsziintetése €s a szakszeri {lgyintézés érdekében gondoskodni kell a rendszeres
kedvezményre valo jogosultsag, valamint a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet
fennéllasanak megéallapitasa targykoérokben:

e adontésekben a megfeleld illetékességi jogosztaly megjeldlésérol

e Gyer. 65/B.§ foglaltakban eldirtaknak megfeleléen megbizonyosodni az egyediilallosag

tényérol,

e hatranyos ¢és halmozottan hatranyos helyzetek megallapitasanak szabalyairdl,

e hatalyos jogszabalyok alkalmazasarol
A jogsértések jovobeni elkeriilése érdekében felhivtak a Jegyzo figyelmét, hogy az ellenérzési
jelentésben foglaltakat -kiemelt figyelemmel a feltart hibakra — az ellenérzott szervnél dolgozo
valamennyi érintett tUgyintézovel ismertesse meg és ennek megtorténtér6l tajékoztassa a
Kormanyhivatalt.

Az érintett tigyintézokkel az feltart hibak ismertetése és a Kormanyhivatal tajékoztatasa
megtortént.



V. A JEGYZOI HATASKORBE TARTOZO ZENES, TANCOS RENDEZVENYEKRE
VONATKOZO RENDEZVENYTARTASI ENGEDELYEZESI ELJARASSAL
KAPCSOLATOS UGYEK ELLENORZESE

A Veszprém Varmegyei Kormanyhivatal 2024. majus 27-én érkezett levelében értesitette a
Szigligeti K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyz6jét az ellendrzés megkezdésérél. Az ellendrzés
az Eves osszefoglalo ellen6rzési jelentés elkészitésekor még folyamatban van, annak
befejezésérdl a Kozos Hivatal még nem kapott jegyzdkonyvet.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az elbterjesztésben foglaltakat megvitatni €s a
hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

HATAROZATI JAVASLAT
........ Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
..../2025. (IV.14.) Kt. hatarozata

a Szigligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi éves dsszefoglalé ellenérzési
jelentésének elfogadasarol

...... Kozség Onkorméanyzata Képviselo-testiilete a Szigligeti Kozos Onkorméanyzati Hivatal
2024. évi éves Osszefoglalo ellendrzési jelentését megismerte €s elfogadja.

Hatarido: folyamatos
Felelos: polgarmester



