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Tisztelt Képviselo-testiiletek!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban
Métv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszdmol a képviseld-testiiletnek a
hivatal tevékenységérél. A Szigligeti Kozos Onkorményzati Hivatal hat telepiilési
onkorményzat szerveként latja el az 6nkorményzati és allamigazgatasi feladatokat.

A képvisel® testiiletek altal elfogadott munkaterv tartalmazza a beszamold targyaldsanak idejét.

A jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen kiilon elkészitendé beszamolék nem képezik jelen
beszadmolo részét, azok kiilon eldterjesztésben keriilnek a Képviseld-testiiletek elé.

A Koz0s Hivatal beszamoldjanak elkészitése soran minden évben toreksziink arra, hogy egy
atfogo képet nytjtsunk a targyévet megel6zé év vonatkozasaban a Hivatali munkarél és egyben
fokuszaljunk a beszamolo évét érintd kiemelt aktualis feladatokra eseményekre, amelyek a
hivatali feladatellatasban jelentkeztek.

Ezen bevezet6t kovetben szeretnék Onoknek beszamolni a Szigligeti K6zos Onkormanyzati
Hivatal 2024. évi munk4jarol.

A Koz0s Hivatal tevékenységét a jogszabélyok és a testiileti dontések hatarozzak meg. A K6zos
Hivatal feladatai tobbek kozott a testiileti dontések elokészitése, a testiileti iilések
adminisztracidja, a dontések végrehajtasa, a jegyz és polgarmester hatas- és feladatkorébe
tartozo allamigazgatési — és Gnkorményzati — hatosagi tigyek eldkészitése, végrehajtasa.

A Kozos Hivatal Szigliget székhely telepiilésen és két kirendeltségen, Nemesguldcson és
Badacsonytdrdemicen tart fenn irodét. A t6bbi telepiilésen a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
alapjan hivatali igyfélfogadas miikodik. A jarvanyhelyzet utani idészakban ismeét nyitottabba
valt a hivatal, visszatértiink a személyes tigyfélfogadasi rendhez.

Evrél évre késziilnek a hivatali beszamolok, amikor is visszatekintiink a mogottiink 1évé
idészakra. Ilyenkor szembesiiliink azzal, hogy mennyi miden tértént koriilottiink és mennyi féle
fajta feladatot lattunk el az adott évben. igy voltunk ezzel a 2024. évben torténtekkel is, bar ezt
az évet mar eldtti is kihivasokkal telinek éltink meg, tekintettel arra, hogy ekkor volt a
polgarmesteri €s képviselo-testiileti valasztas, amely kiildndsen nagy feladatot r6 a hivatali
apparatusra.

Sajnos altalanosan elmondhat6, hogy az emberek tiir6képessége, egymas iranti empatidja
eltinében van. Mindenki a jogait akarja érvényesiteni, de sajnos a kotelezettségeirdl
elfeledkezik. Kordbban egy kisebb telepiilésen az egyiittélés fratlan szabalyai is betartdsra
kertiltek, a jelenlegi helyzetben sajnos sok esetben az irott szabalyok sem keriilnek
figyelembevételre.

Ezen élethelyzetekben kell a hat6sagi munkéat mindannyiunknak a legjobb tudasunk szerint
végezni, lehetéség szerint mindenki megelégedésére.

Személyi és targyi feltételek

A Kozos Hivatalban foglalkoztatott koztisztviseldk jogélldsat, munkavégzésének kereteit a
kozszolgalati tisztviselokrdl szolé 2011. évi CXCIX. torvény hatdrozza meg. A hivatal
gazdalkoddsdnak alapjait a telepiilések kozotti mikodtetésrél sz616 megallapodas, illetve
minden évben elfogadott kltségvetés biztositja. A koztisztviselsi illetményalap a térvény altal



meghatérozott, amelyet az dnkormanyzatok eltérithetnek. A 2024. évben az illetményalap
80.000,-Ft-ban kertilt megallapitasra.

A Ko6z06s Hivatalban engedélyezett 1étszam 20 6, a kdztisztviselok szama 2024. évben 20 6, 1
16 jegyzo, 1 16 aljegyzd 17 {6 tigyintézo és 1 16 tigykezelo.

A személyi feltételeket illetden a 2024. év viszonylag stabilnak volt mondhatd. Az év utolsd
negyedében 1 f6 kollégank ment tartos tavollétre, (GYED) akinek a helyét nem tsltéttiik be, a
feladatai a kollégdk kozott keriiltek szétosztasra. Természetesen ezen dolgozoktol a plussz
feladat megoldds nagyobb aktivitast kovetelt, de kdzosen dontéttiink ezen megoldas mellett.
Nagyon nehéz ezen feladatokra olyan munkaerét talalni, aki hatarozott idore tolti be a stétuszt
¢s ismeri a munkateriiletet.

A 2024, évben kozigazgatasi alapvizsgara vagy szakvizsgara kotelezett koztisztviselé nem volt.

A Kozos Hivatal koztisztviseléi, tigyviteli alkalmazottja a munkakériik betdltéséhez sziikséges
képesitési eldirasokkal rendelkeznek, az el6irt tovabbképzéseken részt vettek, vizsgaikat
eredményesen letették.

A teljesitményértékelésre egy évben két alkalommal keriil sor. A targyév elsé félévérdl julius
15-ig kell elkésziteni a TER elektronikus feliileten az értékelést, amely a teljesitmény
kovetelmények figyelembevételével torténik, majd a masodik félévrdl a targyévet kovetd januar
31-ig, amikor az egész évre vonatkozban mindsités is késziil a meghatarozott kivetelmények
¢s az értékeld rendszer 4ltal tamasztott kompetencidk alapjan. Ez fontos mérészam, mert ez
alapjan allapitjuk meg az illetményeket, azok eltéritéseit, jutalmat.

A miikodéshez sziikséges, jelenleg megfelel szamu szamitastechnikai eszkdzzel rendelkezik a
Kozos Hivatal, melyeket folyamatosan fejleszteni kell az elektronikus {igyintézéssel
Osszhangban. A beszdmolasi id6szakban csak a napi munkavégzéshez feltétleniil sziikséges
fejlesztéseket, illetve javitdsi munkakat végeztettiik el a gépek tekintetében. A biztonsagos,
zavartalan miikddéshez, a szilkséges eszkozok beszerzésére, javitisara a 2024. évi
koltségvetésben is biztositottak a pénziigyi feltételeket az nkormanyzatok.

Képviselé-testiiletek mitkodésével kapcsolatos feladatok

A koz06s hivatal egyik legfontosabb feladata a képvisel6-testiiletek miikodésével kapcsolatos
tevékenység, a dontés-elokészités és a dontések végrehajtasaban vald kézremiikodés
(munkaterv, meghivo, képviseld-testiileti el6terjesztések elkészitése és kikiildése, rendeletek
elokészitése, testiileti anyagok honlapra feltoltése, rendeletek, rendelet modositdsok, egységes
szerkezetli rendeletek Nemzeti Jogszabalytarba torténd feltoltése) testiileti iilésekrdl a
JegyzOkonyvek elkészitése, megkiildése torvényességi ellendrzésre. A feladat ellatasaban a
Kozos Hivatal valamennyi koztisztvisel6je részt vesz szakteriiletének megfeleléen.

A Képviselo-testiileti tilések adminisztraciés munkait a jegyz6konyvvezetdk latjak el. Minden
teleptilésen méas-mads kolléga latja el ezen munkat, igy jobban 4t tudja tekinteni és kontrollalni
az adott telepiiléshez tartozé feladatot. A jegyzokonyvvezetdk készitik el a meghivot, rendezik
az elkészitett eléterjesztéseket, kiildik ki a képviseld-testiileti tagok részére. Elkészitik az iilést
kovetden a jegyzokonyveket, hatarozat kivonatokat és tovébbitjdk a megfelelé tigyintézo
részére. A jegyzOkonyveket az elbterjesztés Osszes anyagaval és elfogadott kihirdetett
rendeletekkel egyiitt elektronikusan megkiildi a TFIK felilletén a Veszprém Varmegyei
Korményhivatalnak. Mindezen feladatra 15 nap all rendelkezésre, mely magéban foglalja az
elkészités €s aldirds idejét is. Ezen feltdltésen feliil a rendeleteket a kihirdetést kévetd 3 napon
beliil a TFIK-ra kiilon is fel kell télteni, illetve a nemzeti jogszabalytarban publikélni kell.



A 2024. évben is folytatodott az 6nkormanyzati rendeletek kezelésére kialakitott ITR Loc-lex
onkormdnyzati alrendszer alkalmazédsa, mely a kezdeti alkalmazashoz képest folyamatosan
valtozott és valtozik. A kezdeti nehézségeket athidalva, a szorgalmas és kitartd6 munkanak
koszonheten mara mar biztonsaggal kezelik a kollégdk a rendszert, igy a feladatokat a
jogszabalyoknak megfeleléen tudjuk e teriileten is ell4tni.

A rendeletek meghatarozott rendben to6rténé kihirdetése, nyilvantartisa, a Nemzeti
Jogszabalytar webes felilleten torténd kozzététele, a Kormanyhivatalnak valé megkiildése
hataridoben megtortént. A rendeletek honlapon torténd kozzétételére a 2024-es évben is nagy
hangsulyt fektettiink. Szemmel lathaté valtozasok alakultak a kozzétételek teriiletén, de itt is
akad még feladat, hogy megfelelden és naprakészen legyen minden telepiilés honlapjan a
sziikséges informacio. Ebben kérjiik a telepiilések polgarmestereinek és képviseld-testiileteinek
is a segitségét, a honlapszerkesztok irdnyaban torténd feladatok meghatarozasaban.

A képviselo-testiiletek torvényességi feliigyeletét a Veszprém Varmegyei Kormanyhivatal 14tja
el. A beszamolasi id6szakban torvényességi felhivas egy darab érkezett, Badacsonytérdemic
Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 144/2024.(X.07.) szamu hatarozata miatt, mely
hatarozatot a Képviseld-testiilet visszavont.

A Kormdanyhivatal tobb alkalommal kiild tajékoztatast, figyelemfelhivast a valtozasokkal
kapcsolatban, valamint az éltala tartott jegyzoi értekezleteken is hasznos informacidkat adnak
at résziinkre, melyrdl irdsos anyagot is rendelkezésre bocsdtanak, ami a Kollégdk részére is
megkiildésre kertil, ezzel is segitve a pontos, jogszabalyt kovetd feladat ellatast.

Pénziigy

A Kozos Hivatal ellatja a képviseld-testiilet, polgarmester és a jegyz6 gazdalkodasi és pénziigyi
feladatkorébe tartozd dontés-elokészitést, ellatja és koordinalja a koltségvetési, tervezési,
szamviteli, pénzellatasi feladatokat, koordinalja az 6nkormanyzati fenntartast koltségvetési
szervek gazdalkodasat.

Informaciokat szolgdltat a Magyar Allamkincstar altal iizemeltetett informécids rendszereken
keresztiil az egyes onkorményzatok koltségvetésérdl €s annak végrehajtasarol a kozponti
koltségvetés szamara, elvégzi a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal, az Allami Szamvevdszék felé
nyujtandé adatszolgéltatasokat.

Ellatja az allamhaztartasi térvény el6irdsainak megfelelden a kotelezettségvallalasok
nyilvantartasat.

Kozremlikodik a szamviteli torvény, az allamhaztartasi torvény végrehajtasardl szolo
kormanyrendelet szerint a koltségvetési szerv vezetdje altal készitendd, a szerv miikdésével
kapcsolatos belsé szabdlyzatok elékészitésében, gondoskodik az énkormdanyzatok és az
iranyitasuk ala tartozo intézmények pénzellatasanak koordinalasardl.

A Pénziigyi ligyintézéknek minden honapban 20.-1 hataridével (az év elején aprilisban elészér)
idokozi koltségvetési jelentést kell késziteni. Nem teljesités esetén 50.000 Ft birsaggal sujtjak
a Kozos Hivatal gesztor Onkorményzatat, fiiggetleniil attél, hogy melyik onkorményzat
részérél nem teljesiil a hatarido. 1d6kszi mérlegjelentési kotelezettségiink negyedévente van. A
feltételek azonosak a koltségvetési jelentésben foglalt feltételekkel. Az éves koltségvetési
beszamolé elkészitési hatarideje az éves mérlegjelentéssel egyiitt marcius 20.-a, az éves
koltségvetési beszamoloban kell elszamolni az allami timogatasok felhasznalasaval.

A késedelmes teljesitést a Magyar Allamkincstar abban az esetben szankciondlja az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 108. § (3) bekezdése szerinti adatszolgaltatasi
birsdggal, amennyiben az adatszolgaltato az idokozi koltségvetési jelentést az Avr. 169. §-a



szerinti hatéridéig nem teljesiti. Az id6kozi mérlegjelentést az Avr. 170 §-a szerinti hataridoig
torténd nem teljesités esetén. A pénziigyi iigyintézék az idkozi koltségvetési jelentéseket és a
mérlegjelentéseket is minden hénapban, illetve negyedévben, mindegyik Onkormanyzat
esetében hataridore teljesitették!

A Kozos Hivatal pénziigyi tigyintézéi egy székhelyen, két kirendeltségen 6 dnkormanyzat, 2
6voda, 2 intézményi tarsulas (1 6voda, 1 bélesdde) és a Kozos Hivatal szamviteli, pénziigyi
feladatait latjak el.

A fenti feladatokon feliil az alabbi teenddkkel rendelkeznek:

- az altaluk ellatott telepiilések vonatkozésaban nagy odafigyeléssel kezelik a pénziigyi,
gazdalkodasi feladatokat

- felel6sséggel kisérik figyelemmel a testiiletek déntéseit, hogy azok pénziigyi vonzata
biztosithato legyen

- kezelik a civil szervezetek részére nyujtott tamogatasokat és gondoskodnak ezen tamogatasok
,»Kozpénzekbaol nyujtott timogatasok” oldalra torténé feltoltésérsl

- palyazatok el6készitésében, benyujtdsaban, elszamolésaban valo aktiv részvétel, pénziigyi
elszamolasban valo kozremiikodéssel segitve a palyazatok lezarasat.

A mérlegképes konyvel6i végzettséggel rendelkez6 tigyintézék folyamatosan teljesitik az éves
tovabbképzésiiket is a munkahelyi teend6ik mellett.

2024. évben kiemelt feladatot jelentett 3 telepiilésen a polgarmesteri tisztség atadasaval
kapcsolatos feladatok ellatéasa.

Elkészitettik az atadas alapjat képezd jegyzokonyveket, melyekben rogzitésre keriiltek a
folyamatban 1év6 ligyekkel kapcsolatos iratanyagok, az aktualis pénziigyi helyzetet bemutato
iratok, kimutatasok, leltarak. Az 6nkorményzatok alkalmazdsaban 1évé foglalkoztatottak
személyi anyagai, a folyamatban 1év$ beruhézéasok, feltjitasok, palydzatok dokumentumai.

Belso ellendrzés

A bels6 ellenérzési feladatokat megbizési szerzddéssel latjuk el. Az éves ellenérzési tervek
végrehajtasarol ellenorzési jelentést készit a belsé ellendr. A jelentés tartalmazza az ellenér altal
vizsgalt teriiletre vonatkozo megéllapitasokat, a szabalyszeriiség, valamint a folyamatok helyes
miikddése érdekében tett javaslatokat.

A 2024. ¢évi ellendrzési jelentés targyaldsara a zdrszamadassal egyidejileg keriil sor.
Palyazati elszamolasokban valé kézremiikodés

A pénziigyi lgyintézék tevékenyen kozremikodnek a palyazatok —elékészitésében,
lebonyolitasaban, elszamolasaban.
Telepiilésekre lebontva 2024. évben az al4bbi palyazatok elszamolésban vettek részt:

Nemesgulacs:
— 2023. ¢évi tamogatds a telepiilési 6nkorményzatok szocialis célu tiizelbanyag
vasarlashoz
— 2023. évi lakossagi viz- és csatorna palyazat
—  Kozosségi tér kialakitas BFT palyazat

Kisapati:



— Kaan Karoly kulcsoshaz felujitasa

— 2023. ¢évi tamogatds a telepiilési onkorményzatok szocidlis célu tiizel6anyag
vasérlashoz

— 2023. évi lakossagi viz- és csatorna palyéazat

Kaptalantoti:
— 2023. évi lakossagi viz- €s csatorna palyazat

Szigliget:
— 2023. évi tdmogatas a telepiilési onkorményzatok szocidlis célu tiizeléanyag
vasarlashoz

— 2023. évi lakossagi viz- és csatorna palyazat

Hegymagas:
— 2023. ¢évi tamogatds a telepiilési Onkormanyzatok szocidlis célu tiizeldanyag
vasarlashoz
Badacsonytordemic:
- 2023. évi tamogatds a  telepiilési  O6nkorméanyzatok  szocidlis  céla
tiizeldanyag vasarlashoz
- 2023. évi lakossagi viz- és csatorna palyazat
Munkaiigyek

A munkatligyi’/humanpolitikai tigyeket a telepiilések 6nkormdanyzatainal, valamint azok
intézményeiben, tovdbba a Kozds hivatalndl a humanpolitikai {igyintéz6 latja el. A
foglalkoztatasok a kovetkezd jogviszonyokban torténnek: koztisztvisel6i, kozalkalmazotti
jogviszonyban, a munkatorvénykonyv szerint, kozfoglalkoztatotti jogviszonyban és
koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban.

A Koz6s Hivatalhoz tartozo telepiiléseken foglalkoztatottak szama atlagosan: 105 6

Az tigyintéz6 munkakorébe az alabbi feladatokat latja el:

elokésziti az Gjfelvételes dolgozok kinevezéseit, munkaszerzodéseit, elokésziti a
besoroldsokat, atsorolasokat,  teljesiti a munkaiigyi adatszolgaltatisokat, elvégzi a
munkaviszony megsziintetésével kapcsolatos feladatokat, intézi a kozfoglalkoztatottak
foglalkoztatasaval kapcsolatos feladatokat, részt vesz az ezzel kapcsolatos palyazatok
elkészitésében, folyamatos kapcsolatot tart a Tapolcai Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi
Osztalyaval, a Magyar Allamkincstarral, kézremiikidik a koltségvetés készitése sordn az éves
bérkoliség tervezésben, utikoltség, kikiildetés szamfejtése, betegszabadsag jelentése, értesités
az éves szabadsagrol, szabadsag nyilvantartds, kozszolgalati alapnyilvantartas elkészitése és
vezetése, koztisztviseldi, kozalkalmazotti, koznevelési foglalkoztatotti munkakér betdltésére
palyazat kifrasa, vagyonnyilatkozatok bekérése, nyilvantartasa, kezelése, figyelemmel kiséri a
koztisztviselok képesitési és képzettségi kovetelményeinek teljesitését, elvégzi az azzal
kapcsolatos feladatokat, elkésziti és karbantartja a képzési és tovabbképzési terveket.

A 2024. évben kiilonosen sok feladatot jelentett a munkaiigyi teriileten is a valasztasokbdl
adodo munkaiigyi valtozasok lekovetése.



A hivatal hatosagi és egyéb igazgatasi feladatai

A hatésagi hataskorok teljeskori felsorolasara nincs lehetdség, de a fobb tigykorsk tekintetében
roviden betekintést nytjtunk a feladatokba, kiemelve a 2024. év térténéseit.

Titkarsagi ligyek

A székhely telepiilésen és a két kirendeltségen miikddik titkarsagi tigyintézés. Az iigyintézok
f6bb feladatai kozé tartozik az tigyiratok kezelése — iktatés, irattarozas, selejtezési folyamatban
valé kozremikadés, korabbi iigyiratok felkutatasa, elektronikus iratok let6ltése, postakdnyv
kezelése. Az iligyfelek telefonon és személyesen torténd fogaddsa, iigyintéz6khoz torténd
irdanyitasa. Koordinaljak a telepiilésre érkezé hirdetményeket, honlapokra és telepiilések hirdetd
tablaira vald kihelyezést.

A titkarsagi tigyintézok ezeken feliil egyéb feladatokat is ellatnak: képviselo-testiileti tilések
Jegyzdkonyvvezetését, az ehhez kapcsolédd adminisztraciot, egyéb adatszolgdltatasokat,
statisztikakat, nyilvantartasokat kezelnek. A harom telepiilésen ezen feladatot ellatd személyek
tekintetében egyedi, ezektdl eltérd feladatok is jelentkeznek.

Az tigyfélfogadasok teriiletén részben megvaldsitottuk, hogy az elfogadott Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat szerint tudjon miikodni az tigyfélfogadas rendje. Erre azért van nagy
sziikség, mert az ligyintézok tébb telepiilésen, sokféle feladatot latnak el, és kellenek azok az
idék, amikor hattérmunkaban elkészitik a sziikséges feladataikat. Akkor, ha folyamatos az
tigyfélforgalom és minden pillanatban, hol telefonon, hol személyesen szakitjak meg az éppen
aktualis munkafolyamatot, sokkal lassabban, nagyobb hibdval lehet ezeket megoldani. Ahol
eldrelépés tortét ezen a teriileten, az a Szigligeti Hivatal székhelye, ahol a telefonkézpont
lehetOséget biztositott arra, hogy az ligyfélfogadis mentes napokon telefonon a Kollégak nem
elérhetéek. Kérjilk tehat a tisztelt képvisel6-testiileteket, hogy ennek megvalositasdban
tovabbra is legyenek segitségiinkre.

A 2022. évben mind a hat telepiilés vonatkozasdban megtértént az irattardrak selejtezése, de a
2024. év folyaman tovabbi olyan iratokat talaltunk, melyek szintén selejtezésre szorulnak. A
napokban ezen selejtezési munkak is elkezdddtek. Ezzel a feladattal tobb évre visszamendleg
teljesitésre keriilt a jogszabalyi kotelezettség az iratkezelés teriiletén.

A 2025. év januar 1-t8] az iratkezelési feladatok ellatasat az iktatokonyvek tekintetében
megreformaltuk, igy minden telepiilés sajat iktatokonyvvel (altalanos + ado) rendelkezik, ami
a jovoben azt teszi lehetévé, hogy elkiildniiljenek az adott telepiilésen megjelend iigyek.

Honlapok kezelésével kapcsolatos feladatok

Szigligeti Kézos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozod telepiilések a hatalyos jogszabdlyok
alapjan kotelesek sajat honlapot mikddtetni. A hat telepiilés honlapkezel6i feladatat 5 6
honlapszerkesztd latja el az Onkormanyzatokkal kotott megbizasi vagy munkaszerzédés
alapjan. Az informaciodramlas felgyorsuldsanak, valamint a jogszabdlyi kételezettségnek
eleget téve szinte napi munkakapcsolatban vagyunk a honlapszerkeszt6kkel, folyamatosan
frissitjiik és toltjik fel adattartalommal a honlapokat annak érdekében, hogy az
allampolgarokhoz minél szélesebb korben eljussanak az informaciok. 2024. évt6l szinte heti
rendszerességgel kéri a Tapolcai Renddrkapitanysag Hivatala a renddrségi kozlemények
megjelentetését a telepiiléseink honlapjain, online feliiletein.



Honlapjaink szerkezeti felépitése kiilonbdzd, vannak nehezebben kezelhetdé honlap feliiletek,
jelent6s anyagi raforditasra lenne sziikség egy modern, jobban kezelhetd telepiilési honlap
elkészitéséhez.

Magyarorszag Alaptérvénye (VI. cikk) szerint mindenkinek joga van a kozérdek(i adatokat
megismerni €s azokat terjeszteni.

Ezen alapvetd jog érvényestilését eldsegitends, az Orszaggy(lés elfogadta az informaciés
onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvényt. E
torvény célja, hogy meghatirozza az dllami, 6nkormanyzati vagy jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatdé szervek szamara, hogy elektronikus forméban milyen moédon
kotelesek a tevékenységiikkel kapcsolatos legfontosabb adatokat rendszeresen kdzzétenni.

A torvény szerint az elektronikus kézzétételt az adatok internetes honlapon val6 hozzaférhetévé
tételével kell teljesiteni, gy, hogy a hozzaférés legyen ingyenes és anonim modon igénybe
vehetd. Az allampolgarok tajékozodasat eldsegitendd a torvény elbirja, hogy az informatikaért
felelds miniszter egységes kozadatkeresét mikddtet. A kozadattarat a lehetd legtdbb
adattartalommal feltsltsttik, mely feladatot azéta is folyamatosan végziink.

Koézérdekii adatok — Kozadattir nyilvantartas

A kozérdekil adatok honlapokon t6rténd megjelentetése kitelezd. Az adattartalmak feltoltését
a honlapokra és ezen adatok kozadattarban torténd megjelentetését 2024. évben is kiemelt
feladatként kezeltiik. A kozadatkeres6 logd minden telepiilésiink honlapjan megtalalhato.

Ugyiratforgalom

Az lgyiratforgalomra vonatkozo statisztikai adatokat az ASP Irat Szakrendszerébdl lehet
kinyerni, melyet az eléterjesztés melléklete tartalmaz kirendeltségenként.

Kozérdekii adatigénylések

A kozigyek és a kozpénzek felhasznalasanak atlathatdsiga érdekében az allampolgarok
jogosultak kozérdekii informéacidhoz jutni Magyarorszag barmely allami, 6nkorméanyzati vagy
mas kozfeladatot ellatdo szervétdl, intézményétdl. A kozérdekli adatigénylés menetét az
informdcids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. tdérvény
(a tovabbiakban: Infotv.), a megallapithatd koltségtérités részleteit a 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet szabdlyozza. Az adatigénylést formai kotottségektél mentesen barki szoban, irdsban
vagy elektronikus tton nytjthatja be a kozfeladatot ellaté szervhez. Hat telepiilés tekintetében
8 kérelem érkezett a 2024-es év folyaman, melyek mindegyike elbiralasra keriilt. Jogorvoslati
lehetdséggel egyik kérelmezo sem élt.

A Kozos Hivatal tekintetében a WEB Biztonsagi Informatikai Kft.- vel kotott szerzddés alapjan
Varga Istvan latja el az informaciobiztonsagi szakértdi és adatvédelmi tisztviseléi feladatokat.

Kozérdekii bejelentések, Panasz bejelentések

A panaszokrol, a kozérdeki bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével dsszefiiggd
szabalyokrol a 2023. évi XXV. térvény rendelkezik.



»Az Orszaggyllés, elkotelezetten az allami szervek miikddésébe vetett kozbizalom novelése
irdnt, elismerve a bejelentések jelentGségét a maganszektorban és a kozszférdban miiksds
munkaltatok, valamint az 4llami szervek mikodésének jobba tételében, tovabba Magyarorszag
korrupcié elleni fellépéssel osszefliggésben vallalt nemzetkézi jogi és eurdpai unids jogi
kotelezettségeire, valamint biztositva a bejelentdk minél teljesebb védelme érdekében™ alkotta
meg ezen torvényt. Az allami szervek és a helyi dnkorméanyzati szervek a panaszokat és a
kozérdekii bejelentéseket e torvény szerint kotelesek elintézni.

A kozérdekii bejelentés olyan koriilményre hivja fel a figyelmet, amelynek orvoslasa vagy
megsziintetése a kdzosség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgalja. A kozérdekii bejelentés
javaslatot is tartalmazhat.

A 2024. évben kozérdekii bejelentés témakorében Hegymagas kiilteriileti részére vonatkozoan
1 tigyben kellett eljarni.

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kiilonosen birdsagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

A 2024. évben hivatalunkhoz érkezett ..panasz” bejelentések koziil a panasztérvény szerinti
eljarast nem folytattunk le, fliggetleniil attol, hogy tbb bejelentés érkezik ,,panaszként”, - de
tekintettel a fent hivatkozott jogszabalyra, - mivel a bejelentés mas birdsagi, vagy kozigazgatasi
eljaras hatdlya ala tartozott, igy attétellel vagy sajat hataskorben lefolytatott eljards keretében
keriilt sor annak elintézésére.

Kozbiztonsagi referensi feladatok

A Hivatalban a kozbiztonsagi referensi munkat 2 6 latja el a 6 telepiilés vonatkozasaban.
Feladatuk a polgari védelemre vald felkésziilésben val6 részvétel. Feladataik kozé tartozik az
¢vente két alkalommal megrendezésre keriild kozbiztonsdgi referens értekezleten vald
részvétel, a telepiilések veszélyelharitasi tervének folyamatos karbantartisa, a telepiilések
katasztrofavédelmi osztalyba sorolasanak évenkénti feliilvizsgalata, a tdrzsvezetési
gyakorlatokon vald részvétel, ennek adminisztracidjanak elkészitése. A telepiilések
tekintetében az elmult évben nem volt katasztrofavédelmi veszélyhelyzet, ami alapjan
alkalmazni kellett volna a veszélyelharitasi terveket.

Az el6irt honvédelmi referensi feladatokat a hat telepiilésre vonatkozdan Fekete Janos latja el.

Adoiigyek:
A 6 telepiilés vonatkozasaban 3 6 tigyintézo latja el az alabbi adéiigyi feladatokat.

- ipariizési addval kapcsolatos feladatok

- maganszemélyek kommunalis addjaval kapesolatos feladatok
- épitményadoval kapcsolatos feladatok

- gépjarmtiadoval kapcesolatos feladatok

- idegenforgalmi adoval kapcesolatos feladatok

- talajterheléssel kapcsolatos feladatok

- ado- és értékbizonyitvany kiallitasaval kapcsolatos feladatok
- addigazolasok kiallitasa

- szamlakivonatok feldolgozasa



- havi adatszolgéaltatas pénziigy felé

- adatszolgéltatdsok Magyar Allamkincstar felé

- idegen helyrdl kimutatott kdztartozasok behajtasa

- méltanyossagi, részletfizetési, talfizetési kérelmekkel kapcsolatos ligyintézés
- id6szaki zarasok, egyeztetések

- ad6z0i torzs karbantartasa

Az elmult években tobb korméanyzati intézkedés sziiletett, ami a helyi adéztatdst is érintette.
Ezek koziil a leglényegesebbek a kovetkezok voltak:

- A gépjarmiiadéval kapcsolatos feladatokat az egyes adétorvények modositasarol szo16 2020.
évi CXVIIL torvény 101. §-a alapjan 2021. januar 1-jétdl az dllami adéhatosag (NAV) vette at
az dnkormanyzati adohatosagoktol. A 2021. januar 1-jét megel6z6 iddszakra esé gépjarmiiado-
kotelezettséggel osszefiiggd feladatok ellatdsa azonban tovabbra is az 6nkormanyzati
adohatosag hataskorébe tartozik, azaz a 2021. év el6tti évek — 5 év - gépjarmiladé addzoi
szamlak (hatralék, tulfizetések) rendezése az Snkormanyzati adohatdsagnal maradt. Tovabbra
is évente az Ugynevezett ONEGM rendszeren keresztiil adatszolgaltatasi kitelezettségiink van
a Magyar Allamkincstér felé az dnkormanyzatok adoszamlaira beérkezé gépjarmtiadd bevétel
tételes elszamoléasardl készitett kimutatasok bekiildésével.

-A kivetéses adoktol eltéréen az ipariizési adé esetében a vallalkozokat minden évben bevallasi
kotelezettség terheli, 2024. majus 31-ig kellett benytjtani az el6zé évrél szold ipartizési
adobevallasukat az onkorményzati adohatosaghoz és a bevallas benyujtdasaval egyidejiileg
teljesiteni az adofizetési kotelezettségiiket, illetve a kovetkezd adoéeldleg-fizetési iddszakra
sz0l6 adoeldleg bevallasi kotelezettségiiknek eleget tenni. Az ipartizési addzas, adoztatas a
folyamatosan véltozo, az egyszeriisitést célzo jogszabalyok ellenére egyre nehezebb,
bonyolultabb. 2023. januar 1-jét6] jelent6s modositason esett 4t a helyi adozasrol sz616 1990.
évi C. torvény (a tovabbiakban: Htv.). Bevezetésre keriilt a kisvallalkozé fogalma és egy (j
egyszeriisitett adozasi forma a helyi ipariizési adéban, amely felvaltotta a korabbi KATA-
adozast, a személyi jovedelemado torvény szerinti dtalanyadozast és a 8 millié Ft drbevételt el
nem €rék kedvezményes adozasi formajat. Ezzel a modositassal jelentés mértékben valtozott a
helyi ipartizési ad6zas a kisvallalkozdk szamara, amit 2024. évtd] kellett alkalmazni. A Htv.
harom bevételi savot és ahhoz tartozd tételes adodalapot hatarozott meg a kisvallalkozok
szamara. A bevételi sdvokat éves szinten kell tekinteni, tehat 12 honapnal révidebb addoév
esetén — napi idéardnyositassal — kisebb a bevételi sav Osszege is. Ezt az egyszeriisitett
adoztatast barmely vallalkozdi csoport valaszthatja. Az ad6zok a vélasztasukat az adoévet
megel6z6 ad6évrdl szolo bevallasi nyomtatvanyon az adoév 6todik hénapjanak utolsé napjaig
jelentik be. Fontos, hogy az a kisvallalkozo, aki az egyszer(sitett, tételes addalap megéllapitast
alkalmazza, akkor a helyi ipariizési adéban térvényi adomentességre, adokedvezményre,
adocsokkentésre nem jogosult.

Ha a kisvallalkoz6 mar nem az egyszerlsitett adéalap meghatdrozds szerint kivanja
megéllapitani az adéalapjat, akkor e dontését az addév 6tdédik honapjanak utolsd napjaig
Jelentheti be az adéhatdsagnak. E bejelentéssel egyidejlileg adoeldleg bevallasara koteles, a
bevallott adéelbleg két részletben esedékes.

A vallalkozok adébevallasi kotelezettségiiket kizarolag a nemzeti ado- és vamhatésaghoz
elektronikus Gton, az erre rendszeresitett elektronikus nyomtatvéanyon teljesithették. Az igy
benyujtott adébevallasokat a NAV tovébbitja az onkorményzatokhoz. A nemzeti ado- és
vamhatdsag 2024-ben is tobb szaz egyéb adatvaltozast (székhely, telephely nyitas vagy torlés,
szamlaszdm valtozds, tulajdonosvaltozas stb.) kiildstt a vdllalkozasokkal kapcsolatban
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elektronikus tton a 6 telepiilésre vonatkozoan, melyek feldolgozasa, valogatasa idéigényes
folyamat.

- Az idegenforgalmi adérél minden targyhonapot kovetd 15-ig kellett tovabbra is bevallast
adniuk a szalldsadoknak. A papiralapi bevallas egyre jobban hattérbe szorult, egyre tobb
szallashely szolgaltaté élt az elektronikus ligyintézési formaval. Ez annak is kdszonhetd, hogy
cégek és egyéni véllalkozok esetében kotelez6 az elektronikus kapesolattartas, illetve kényelmi
szempontok miatt is: az on-line moédon leadott bevallasokat nem sziikséges postdzni és a
bevallas bekiildését kovetden az add befizetheté ugyanazon a feliileten bankkartydval. Mivel
2024. évben minden szallashelynek, szallasadonak kotelezd volt a vendégforgalmat az NTAK
(Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltatdé Kozpont) rendszerében rogzitenie, az idegenforgalmi
adobevallasi kotelezettséget e rendszeren keresztiil tudtuk kontrollalni, ez a rendszer kivaloan
alkalmas az adokotelezettség ellenorzésére.

2024. januar 1-i hatéllyal a telepiilések koziil Kaptalantoti Képviseld-testiilete modositasokat
fogadott el a helyi ad6 rendeletében:

A kivetéses adonemek tekintetében, (épitményadd, maganszemélyek kommunalis ado)
Képtalantoti telepiilés vonatkozasaban minden addzénak, minden ingatlana utan 0j hatarozatot
kellett hoznunk, kikiildeniink. Az ASP adodrendszer és iktatorendszeren kellett t6bb szaz
hatarozatot atvezetni, hogy kézbesités utan a véglegesités megtrténhessen és az adokivetés
megjelenjen az ad6zo6 szamlajan. Ez jelentds terhet jelentett az év elején.

Az el6z6 évekhez hasonldéan 2024. évben is folyamatosan érvényesiilt a tendencia, hogy nagyon
sok épitmény tulajdonosa cserélt gazdat, uj épiiletek keriiltek hasznélatba-vételre, atépitésre. Ez
az addztatdsi munkaban jelentds tobbletterhelést jelent. Mig korabban egy ingatlan évekig volt
egy tulajdonban, most mar vannak olyan ingatlanok, amik akar évente cserélnek gazdat. Mind
a régi mind az 0j tulajdonosok részérdl sajnos most mar egyre jellemz6bb, hogy nem tesznek
eleget bejelentési kotelezettségiiknek. Sokan feltételezik, hogy az adasvételi szerzodés alafrasat
kovetden az ligyvéd intéz minden hivatali {igyet az ingatlannal kapcsolatban, vagy a
foldhivatalnal tortént atiras soran automatikusan atvezetésre keriil a helyi adoban is a valtozas.
fgy a foldhivataltél minden év elején kapott januar 1-jei allapot szerinti ingatlan-
nyilvantartasbol kigyfijtve tudjuk az Vj ingatlantulajdonosokat felszolitani bejelentési
kotelezettségiikre. Jellemz6 probléma még adoegyenleg kiildése utdn, hogy nem csak az
adasvételt nem jelentik be, de a lakcim, levelezési cim valtozast sem jelzik az ad6zok, témeges
kiildést kovetéen a cimzésrdl visszajott levelek cimzettjeinek felkutatdsa, adatvaltozasanak
feldolgozasa, majd az értesitdk Gjboli kikiildése is feladat.

Azokban az esetekben, amikor az ad6zok részérdl az nkéntes adodfizetés elmarad, a hatralékok
behajtasa sziikségszeri feladat. Elsoként felhivast adunk ki, és ennek eredménytelensége esetén
végrehajtasi eljarasra keriilhet sor. Els6sorban hatdsagi atutalasi megbizast foganatositunk,
mert ezeknél a leggyorsabb a megtériilés, de lehetség van egyéb végrehajtasi cselekményekre
is. A felhivasok kézbesitése segiti az adoalanyokat a fizetési kitelezettségeik teljesitésében, és
eldsegiti a tervezett adobevételek mind teljesebb mértéki teljesitését.

Az adoztatasi feladatok ellatasahoz hozzatartozik a jogszabalyok (térvények, helyi adorendelet)
alapjan évente elkészitett addztatassal kapcsolatos adatbejelentési, bevallasi nyomtatvanyok
aktualizalasa, kozzététele, illetve az elektronikus kapcsolattartasra kotelezettek szamara az E-
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tigyintézés feliileten az adatbejelentési, addbevallasi és egyéb {irlapok megszemélyesitése,
publikalasa.

Folyamatos feladat a pénzforgalommal kapcsolatos teenddk ellatdsa: napi befizetések
konyvelése, visszautalasok, adoszamlak kozotti atvezetések. Az addzoknak tovabbra is évente
egyszer, februar végén kiildiink ki témegesen értesitét adoszamla egyenlegiikrdl, a hozzajuk
tartoz6 csekkekkel. Ev kozben természetesen egyedileg is sok egyenlegértesitot kiildiink ki,
fizetési kotelezettség keletkezésekor, befizetés elmaradasakor. Bar jogszabaly irja elé az egyéni
vallalkozoknak, illetve cégeknek az elektronikus tigyintézést, elektronikus kapesolattartast,
viszont sajnos még mindig jellemzd néhany esetben, hogy nem nézik iigyfélkapujukat,
cégkapujukat, igy nem értesiilnek id6ében fizetési kitelezettségeikrol.

Az adoiigyi tigyintézok feladatai kozott szerepel még az ado és értékbizonyitvanyok kiallitasa,
amit az ingatlan fekvése szerint illetékes telepiilési 6nkorményzat jegyzoje allit ki adohatosagi
hatiskorben. Tartalmazza az ingatlan adatait, az érték megallapitisanal figyelembe vett
tényezoket, valamint az ingatlannak az adott idépontban fennallé forgalmi értékét. A hatosagi
bizonyitvany kiallitdsa sordn az értékelést végzd figyelembe veszi az ingatlan fekvését,
megkozelithetdségét, kozmiiveldkkel valod ellatottsagat, az épiilet korat, allapotat, nagysagat.
Az adé- és értékbizonyitvanyt hagyatéki, pothagyatéki, birdsagi, végrehajtasi, gyamhatdsagi,
szocidlis igazgatasi tigyekben keriil kidllitasra. Az ado és értékbizonyitvanyok Kkiallitasa
iddigényes feladat, nagy felelosséggel jar, tekintettel az ebb6l fakadd tovabbi adofizetési
kotelezettségekre. A jelenlegi helyzetben a telepiiléseinket is érintéen nagyon elszaladtak az
ingatlan drak, melyek az add és értékbizonyitvanyok kiallitisa sordan sem maradhatnak
figyelmen kiviil.

A 2024. évben lekdszontek a korabbi Képviselé-testiiletek, igy minden telepiilésen
leegyeztetésre keriilt, hogy a ciklus utols6 évében szeretnék-e a telepiilések helyi
adorendeleteinek modositasat kezdeményezni. Az Gjonnan felallt Képviseld-testiiletek felénél
(Hegymagas, Kaptalantoti és Kisapati) keriilt sor 2024. november 30-aig a helyi adorendelet
modositasara. Jellemzden adomérték-valtozasokrol dontdttek a testiiletek, de Kaptalant6ti
esetében az addztatasi szerkezet is modosult. Ezek a valtozasok ugyan csak 2025. januar 1.
napjatol 1éptek hatalyba, de a jogszabalyok elfogadésat megelézden megannyi egyeztetésre,
tobb informalis megbeszélésre és Osszejovetelre keriilt sor az 0j polgdrmesterekkel és
képviseld-testiileti tagokkal.

A 2024. évben bizonyos hivatali atrendezodések is lezajlottak: a nyéri festések miatt
ideiglenesen moédosult az ligyintézés helyszine, illetve egyes esetben az iigyintézok
munkaallomasai is athelyezésre, méddositasra keriiltek. El6készitésre keriilt tovabba a 2025.
januar elsé munkanapjatol érvényes Uj tigyfélfogadasi rend, miszerint a badacsonytérdemici
ligyintéz6 fixen minden nap a nemesgulacsi kirendeltségen végzi tevékenységét. Sajnélatos
modon a keddi €s csiitortoki zart napokat az tigyfelek tovabbra sem veszik tudomasul az irasban
kikiildétt tajékoztatok ellenére sem. A nemesgulacsi kirendeltségen az iizenetrégzités vagy
programozhaté telefonkézpont hianya jelent6sen hatraltatja a munkavégzést, mivel a
kozpontilag megvalaszolt telefonhivasok tovabbra is atkapcsolasra keriilnek az ligyintézokhoz
keddi és csiitértoki napokon is.

Anyakonyvi igazgatas

2024. junius 15. napjaig két anyakdnyvvezeto latta el a feladatokat, 3-3 telepiilésre felbontva,
ezt kovetéen 1 anyakonyvvezetd latja el az anyakdnyvi feladatok a hat telepiilés
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vonatkozasdban. A helyettesités helyben megoldott, egy 6 aktivan helyettesit, sziikség esetén
tovabbi 2 6 rendelkezik megfelel6 képesitéssel.

Az anyakdnyvvezet0i feladatok kozé tartozik tébbek kozott a hazassagkotés, a sziiletés, a
haléleset anyakonyvezése, a hdzassagkotési szertartas, az apai elismer nyilatkozatok felvétele,
az alapbejegyzések papir alapii anyakonyvbol torténd rogzitése, a valas, névvaltoztatisi
eljarasok €s egyéb adatvaltozasok bejegyzése az Elektronikus Anyakényvbe (tovébbiakban:
EAK).

Az €l6z6 évekhez hasonléan még mindig elég magas volt a hazassagkotések szama, de az
orszagos statisztikanak megfelelden a hat telepiilésre vetitve is elmondhatd, hogy minimalisan,
de csokkend tendencia jellemz6. A hat telepiilésen Gsszesen 52 hazassagkotés tortént. A
hazasulék tovabbra is elényben részesitik a kiilsd helyszinen és munkaidén tali szertartdsokat.
A hézassagkétések felbontasat kévetben a birdsag a hazassagkotés helye szerinti
anyak&nyvvezetének kiildi meg a valasi lapot rogzitésre. A valasok szama a hazassagkotésekkel
ellentéteben egyre novekvd tendenciat mutat. A vélasi lapokat hetente, de legkésébb a hénap
5. napjaig kell megkiildeni a Kézponti Statisztikai Hivatalnak (tovabbiakban: KSH).

A halalesetek rogzitése sordn sok esetben a papir alapti anyakonyvben régzitett név nem
egyezett azzal a névvel, amit az adott személy hasznalt élete soran, ami az igazolvanyaban
szerepelt.  Jogszabalyvaltozds kovetkeztében ezeket az eltéréseket | kérelmezett
névmodositasoknak™ kell kezelni, mintha az illet6 még életében kérte volna a nevének
modositasat (arra, ahogy hasznalta, vagy a Személyi- és Lakcimnyilvantartisban szerepelt.) A
kiadott modszertani itmutato alapjén ezeket az eltéréseket megfeleléen kezeltiik.

A haldlesetekkel kapcsolatos statisztikai adatszolgéltatist minden honap 5-ig kell megkiildeni
a KSH részére.

Az EAK feltoltése folyamatos, egy-egy anyakdnyvi esemény (hazassagkotés, halaleset)
rogzitése sordn viszik fel a rendszerbe a korabbi sziiletési, hazassagi, halotti anyakonyvekbe
bejegyzett adatokat, ha esetleg a felmendk is helyben sziilettek, hazasodtak. akkor az 6 adataikat
is.

Az anyakdnyvi eseményekhez tartozo fobb statisztikai szamokat telepiilési bontisban a
beszamolo mellékletét képezd tablazat tartalmazza.

Népesség nyilvantartas, cimnyilvdntartasi rendszer

A cimnyilvéntartasi rendszerben, vagyis a Kozponti Cimregiszterben (KCR) az 0 cimek
rogzitése jegyz6i hatdskorben torténik. Ez sziikséges ahhoz, hogy az ingatlanok tulajdonosai,
hasznaloi, lakcimet tudjanak létesiteni. A pontos c¢im meghatirozasahoz minden telepiilésen
sziikség lenne egy cimnyilvantartasra, mely a térkép és helyrajzi szdm alapjan pontosan
behatérolja annak cimét. A lakcim valtozasok rogzitésére a Kozos Hivatal székhely telepiilésén
¢s kirendeltségein, valamint a Tapolcai Kormanyablaknal is lehetéség van. Tobben valasztjak
a kormanyablakot, mivel a lakcimet valtoztato személyek helyben megkapjék a lakcimkartyat.
A lakossagi ligyintézés elésegitése érdekében tobb telepiilésre, elézetes hirdetményt kivetéen
érkezik a Kormanyablak Busz (KAB busz), melynek szolgaltatasait a telepiiléseken élék
orommel hasznaljak.

A cimek feliilvizsgalata, illetve javitdsa jelenleg is folyamatos. A Kézponti Cimregiszter el6tti
nyilvantartdsban szereplé cimek sok esetben hibasak, igy a KCR-be is hibasan keriiltek
felrdgzitésre, vagy egyéltalan nem keriiltek rogzitésre. Szigliget és Badacsonytordemic
teleplilésen rendszeresen taldlkozunk hibdsan rogzitett cimelemekkel, melyek a miiszaki
lgyintézovel egyeztetve kerlilnek javitdsra. A rogzitett, illetve a javitott cimelemekrél minden
esetben hatarozatot hozunk melyet az ingatlan tulajdonos részére megkiildiink a valtozasrol.
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Jelentésen megnétt a kiilteriileti ingatlanokra torténd lakcim létesités igénye, ami magaval
vonzza a cimelemek rogzitését, uj cimek képzését vagy javitasat is.

A népesség nyilvantartast végz6 kolléga feladatai kozé tartozik a hatdsdgi bizonyitvany
kiallitasa. Legtobb esetben a lakcimek igazolasarol kérik a hatésagi bizonyitvany kiallitasat.
2024-ben a kozos haztartasban €10k igazolasat mar a Kormanyhivatalban kérhetik a lakosok
illetve az életbenléti igazolasokat is 6k allitjak ki az igényl6k részére.

Hagyatéki ligyintézés, vagyonleltar készités

Az elhunyt személy hagyatékanak, pot-hagyatékanak felvétele, a sziikséges mellékletek
elkészitése, majd az illetékes kozjegyzd részére torténd elektronikus (ASP rendszeren)
megkiildése a hivatal hataskoérébe tartozik. A halottvizsgalati bizonyitvanyon szerepld
hozzatartozo6 megkeresésével indul az eljaras, résziikre egy nyilatkozatot kiildiink meg,
melynek kitdltése utdn — amennyiben rendelkezik az elhunyt ingd, ingatlanvagyonnal -
folytatjuk az eljarast. A hagyatéki leltar felvételén kiviil a hivataltdl szamos esetben kérnek
adatszolgaltatast a hitelintézetek a hagyatéki eljarast lefolytaté kozjegyz6 személyével
kapcsolatban.

Evrél évre megéllapithato, hogy a hagyatéki tigyek egyre Osszetettebbek, nagyobb szaktudast
¢és odafigyelést, precizitast igényelnek.

A 2024. évben tobb esetben is sziikség volt ingd vagyonleltar készitésére is. Ezen feladat sajat
eljarashoz, vagy mas hatosag eljarasahoz, megkeresésre tortént. Egy ing6 vagyonleltar felvétele
sok esetben id6igényes, nagy kériiltekintést igényld feladat.

Miiszaki iigyek

A kozos hivatalban 2 f6 miszaki tigyintézo latja el az egyre szertedgazobb miiszaki iligyintézoi
feladatokat. Feladataik soran més tligyintézok munkdjaban is sziikséges a részvételiik,
kiilonosen az épitési eldiras meghatarozasa kapcsan. A munkakériik soran alkalmazott
jogszabalyok modositasanak elékészitésben is aktivan részt vesznek, valamint az altaluk kezelt
palyazatok, beruhdzasok soran a szerzodések eldkészitését is ellatjdk, elszdmoldsokat
koordinaljak. Egyeztetnek a kiilonb6z6 kézmi szolgaltatokkal, illetve adatokat szolgaltatnak
szamukra.

F6 onélldan ellatando feladataik kozé tartozik:

-----

végzése €s tajékoztatas nyljtas az épitési elbirasok tekintetében.

A telepiilési f6épitészek feladatkorébe tartozd egyeztetés, a telepiilésképi véleményezési és
engedélyezesi, rendeltetésmod valtasi eljarasok lefolytatasaban aktivan részt vesznek, nyomon
kovetve a jogszabalyi véltozasokat ¢s segitve a foépitész munkajat.

Onkormanyzati utak tekintetében utkezeléi és tulajdonosi feladatok ellatasa. Ezen beliil
tulajdonosi hozzajarulasok, utkezel6i hozzéjarulasok és utfelbontasi engedélyek kiadasa,
karbantartasi, felwjitasi feladatok koordinalésa.

Vonalas létesitményekhez szakhatdsagi hozzajarulasok kiadésa.

A kozlekedésszervezés, az energiagazdalkodasi tevékenység, az dnerds ut- és kézmiiépitések,
a kozteriiletek, felujitasi, fejlesztési tevékenységeinek adminisztralasa, koordinalasa

A beruhazasi feladatok szervezése. Az énkormanyzati beruhdzasok lebonyolitasa, vagy — kiilsé
lebonyolité megbizasa esetén — kapcsolat tartas a lebonyolitoval és a munka el6segitése.
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Palyazatok készitése és adatszolgaltatasok biztositdsa, az Onkorményzat palyazatainak
elkészitésében aktiv kozremikodés, a palyadzati tdmogatdssal megvalésult beruhazasok
kdzbensd, utd- és zaré ellendrzésein vald kozremiikodés, adatszolgaltatas.

Az dnkormanyzat lizemeltetési, fenntartasi, illetve felujitasi tevékenységére javaslattétel.

Az Ot-, kozmlépitd, magasépitési, viziigyi és kornyezetvédelmi feladatok ellatasa.
Csapadc¢kviz-elvezetéssel, utarok karbantartassal kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok ellatasa.
Onkorményzati tulajdont ingatlanok (intézmények, lakasok) értékesitésével, és az
ingatlanokkal kapcsolatos miiszaki feladatok ellatasa, vagy azokban kdzremiikodés.

A kozteriilet-hasznalatok engedélyezése.

Kapcsolattartas a szolgaltatokkal.

Strandok iizemeltetésével kapcsolatos feladatokban kozremiikdés.

Kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokban vald kézremiikodés.

A Jegyz0 hatdskorébe tartozo természetvédelmi és kornyezetvédelmi hatosagi feladatok
ellatasa.

Adatszolgaltatas és jogsegély més hatosagoknal folyo eljarasokhoz (NAV, épitési hatdsag, stb.)
Fas szaru novények kivagasanak engedélyezési eljarasdnak lefolytatasa.

Kozvilagitassal kapcsolatos tigyek intézése.

Hatosagi megkeresésre szakhatosagi allasfoglalasok kiaddsaban mitkodnek kozre.
Feladatkoriikben  felmeriilo —szerzédések —elOkészitése, jogszabalyi feliilvizsgalatok
elkészitésében és 0ij rendeletek megalkotasaban aktiv kdzremiikodés.

Temet6 nyilvantartasok vezetése, egyéb feladatok koordinalasa.

Mas iligyintézével kdzdsen ellatando feladataik kézé tartozik:

Hazszdmok megéallapitasa.

Ipari-, kereskedelmi tevékenységek kiadasahoz szakmai alldsfoglalasok régzitése.

Szoros egylittmikodés a pénziigyi munkatarsakkal a beruhazasok, szerzédések,
ingatlankataszter, kozmiiszolgaltatok, koltségvetés tervezése, stb. soran felmeriild tigyekben.
Polgérmesterekkel szoros egyiittmiikddés a telepiilés iizemeltetési- fenntartasi-, fejlesztési
kérdésekben.

A 2023-as évt6l elmondhaté, hogy pélyazatok tekintetében kevesebb lehetdségei voltak az
onkorméanyzatoknak, mint a korébbi években. Igy volt ez 2024. évben is. Ettél fiiggetleniil
Nemesguldcs teleptilésen 3 pélyazat koordinlasa (1db Balaton Fejlesztési Tanacsnal, 1db Top
Plusz, 1db Magyar Falus jarda feltjitas,) ebbl egy lezarasa valosult meg, egy elszamolésa most
van folyamatban. Kisapatiban egy nagyobb, a Balaton-felvidéki Nemzeti Parkkal és 4
telepiiléssel kozos palyazat (TOP Plusz aktiv turizmus fejlesztés) palyazat osszedllitasén
dolgoztunk, melynek még szamos feladatat kell ellatni, hogy a mar elnyert tAmogatasi dsszeg
megfeleld felhasznaldsa és elszamoldsa megtorténhessen. Szigliget és Badacsonytérdemic
vonatkozasdban a pélyazatok kezelésével 1 f6 onkormanyzati alkalmazott foglalkozik, igy az
ott folyé ligyekben csak kisebb/ vagy semmilyen egyeztetésre sem tartottak igényt a
kozremtikodok.

Nemesguldcs, Kisapati, Kaptalantoti és Hegymagas telepiilések vonatkozasaban a palyazatok
megvalOsitasa sordn tovabbra is Dbiztositidk a kozremiikddést (palyazatirokkal,
projektmenedzserekkel, tervezokkel, miiszaki ellenérokkel, kozbeszerzési tanacsadokkal,
nyilvanossag-biztositasi feladatokat ellatokkal, auditorokkal), valamint a kézremiikdo
szervezetekkel valo kapesolattartast.

Részt vesznek a pélyazati elképzelések és palyazati anyagok el6terjesztéseinek elkészitésében.
Teend6ik kozé tartozik az arajanlatok kérése palyazatokhoz kapesoldddan és egyéb esetekben,
valamint a szerz6dések megkotésének lebonyolitésa.
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2024. évben elsddlegesen sajat erés beruhazasok valosulhattak meg azon telepiiléseken, ahol
erre biztositott volt a megfeleld fedezet. Ezen beruhazasok lebonyolitasat szintén a miiszaki
ligyintézé kozremiikddésével tettiik. (bérlakas nyilaszarok cseréje hivatal festése, Csille
utcaban LED-es kozvilagitas kiépitése, uthibak javitasa, agdaralo és egyéb eszkozbeszerzések
lebonyolitasa, Kamera rendszer kiépitése a Turistahdznal, stb.)

Az Onkorményzatok tulajdonat képezd ingatlanok hasznositasa targyaban a Keépvisel6-testiilet
dontése alapjan, valamint lakossagi kérelmek szerint vasarlasi-, bérlési szandékok eldkészitése
soron a kollégak végezték az eldkészitési munkakat valamennyi telepiilésen.

A telepiilésképi eljarasok tekintetében valamennyi telepiilésen tovébbra is teleptilési foépitészt
alkalmazunk, akiknek munkéjat a kollégak segitik.

Itt elengedhetetlen a polgarmesterek és foépitészek hathatos, és az eljarasi rendnek, jogszabalyi
eléirasoknak megfelels egyiittmiikdése is!

A feladatok egy része a helyi épitési szabalyzatok és ahhoz kapesolodo jogszabalyok ismeretét
teszik sziikségessé, a megfeleld tajékoztatds nyujtisa miatt, illetve fontos a telepiiléskép

veédelmi rendeletekben meghatérozott szabalyok érvényre juttatasa is.

A telepiilésrendezési  tervek  feliilvizsgdlata  tekintetében Badacsonytordemic 1
telepiilésrendezési tervének elfogadésa van hatra.

Par kozteriilet-hasznélati engedély kiaddsdra is sor keriilt rendszeres, vagy alkalmi
rendezvényhez kapcsolodoan, mely feladatok ellatasa tovabbra is a miiszaki ligyintézokhoz
tartozik.

A vizgazdalkodasi jogkorbe tartozéd kérelmek tekintetében 2024. évben elsddlegesen a
szennyvizkezel6 berendezések engedélyezésére érkezett par kérelem, foleg a zartkerti
ingatlanok vonatkozasban, elsddlegesen Hegymagas és Kisapati telepiiléseket érintve.

A gordiild fejlesztési tervek el6készitése folyamatos valamennyi telepiilésen.

A kozos hivatalhoz tartozé telepiiléseken tovabbra sem fogynak a lakossdgi panaszok,
bejelentések, melyek kivizsgéldsa soran a miiszakos kollégdk kozremiikodése is sziikséges.
Ezen tigyek mennyisége sajnos mar meghatarozova valt a Hivatal munkdja soran. Tovabbra is
fontos, hogy valamennyi iigyet egyforma sullyal, koriiltekintéssel és alapossaggal vizsgaljunk,
az esetleges diszkriminacios vadak elkeriilése érdekében.

Valamennyi 6nkormanyzat szamara a rendeleteik megfelel6 alkalmazhatosaga érdekében azok
rendszeres feliilvizsgalata sziikséges, melyben a kollégak is aktivan kézremiikodnek.

A kollégakkal egyiitt a telepiilések arculatait megérizve, a testiiletek altal is megfogalmazott és
elfogadott szabalyok betartasat és betartatasat igyeksziink megvaldsitani tigyfélbarat és a helyi
a lakossagot is segitd, de mindenekel6tt mindenkire egyforman érvényesitheté modon, melyhez
tovéabbra is kérjiik valamennyi érintett aktiv kdzremiikodését is.

Mezégazdasigi foldek forgalmaval kapcsolatos feladatok

A 2024. évben az el6z6 évhez hasonléan tovabbra is csokkend tendenciat mutatott a mez6- és

erd6gazdasagi foldek adas-vételével és haszonbérletével kapcsolatos szerzodések hirdetményi
uton torténd kozlésének szama.
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A varmegyei kormanyhivatal elozetes vizsgalat utdn megkiildi a teriiletileg illetékes telepiilési
jegyzOk részére a szerzodéseket, ezek kozzétételét a hat telepiilésre vonatkozdan egy ligyintézo
latja el.

Az adasvételi szerzodések szama 2023. évben 87 db, a 2024. évben 67 db, ezen szerzddések
keriiltek kifiiggesztésre. EbbSl 64 addsvételi szerzddés, 3 haszonbérleti szerzddés volt.
Elévasarlasi jognyilatkozatot 6 alkalommal nyujtottak be, 6 ad4svételi szerzddést érintden.

Az el6vasarlasi, elohaszonbérleti jognyilatkozatokat kizardlag személyesen lehet megtenni. E
feladat ellatasa alapos odafigyelést igényel.

Birtokvédelem

A birtokvédelmi eljaras egy specialis eljaras, mely a Polgéri térvénykényvon alapul, de az
eljaras bizonyos részeiben az altalanos kdzigazgatasi eljards szabalyai is alkalmazandoak.
Birtokvédelmi eljarast a 2024. évben 16 db esetben folytattunk le (2023-ban 12 db) a
telepiiléseket illetden. A jegyz6 hatdrozatival szemben kozigazgatasi tton jogorvoslatnak helye
nincs, az a fél, aki a jegyz6 hatdrozatat sérelmesnek tartja, a hatérozat kézbesitésétdl szamitott
tizen6t napon beliil a birésdgtél a masik féllel szemben inditott perben kérheti a hatarozat
megvaltoztatdsit. 2024. évben egy alkalommal keriilt sor birosagi feliilvizsgalatra, melynek
kimenetérél még az iilés idopontjaig nem kaptunk tajékoztatast. Az eljarasok kozott szerepelt nem
a koz0s Onkormdnyzati hivatal illetékességi teriiletén inditott eljéras is ott, mint kijelslt eljard
hatdsdg folytattuk le az eljardst. Az altalunk lefolyatott eljarasok dontd tébbsége elutasitassal zarult,
vagy azért, mert a Korm. rendelet alapjan egy éven tdli birtoksértés keriilt megallapitasra, vagy
azért, mert kétséget kizdr6 modon nem volt megallapithato az Ellenérdekii fél birtoksértd
magatartasa.

Szocialis, gyermekvédelmi ellatasok

Szocialis ellatasok

Ezen szakteriilet fobb jogszabélyi hatterét az énkormanyzati rendeletek, valamint magasabb
szinti jogszabalyok koziil anyagi jogszabalyként a szocidlis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol sz6lo 1993. évi III torvény, eljarasi jogszabalyként az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol sz616 2016. évi CL. tv. adja.

A 2024. évben az igényldk elsésorban telepiilési tamogatas keretében részesiiltek ellatasban,
tamogatasban. Az onkormanyzatok telepiilési timogatasrol szolo rendeleteinek megfelelden
atruhazott hataskdrben a polgarmester hozta meg a déntéseket. A dontések szama Gsszesen a
mellékelt tablazatban lathatd, a szocidlis ellatasokra forditott Osszegrél a koltségvetési
beszamoléban kapnak tajékoztatast a képviseld-testiiletek.

A 2024. évben 6 telepiilés igényelt szocilis tlizifat. A képviseld-testiiletek a tdmogatas
megallapitasinak feltételeit rendeletben szabalyoztdk, a Kozos Hivatal begyijtotte az
igényeket, el6készitette a dontést, megrendelte a tiizel6t és kozremiikodott a kiszallitas
megszervezésében. A tdmogatés elszamolasa megtortént,

Gyermekvédelmi ellatasok

Fobb jogszabalyi hattér: a gyermekek védelmérdl és gyamhatosagi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény, a gydmhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szoé
149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet, az altalanos kozigazgatési rendtartasrol szol6 2016 évi CL
torvény, a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat-és hataskordk ellatasarol, valamint a
gyamhatdsag szervezeteirdl és illetékességér6l szold 331/2006 (XI1.23.) Korm. rendelet, a

17



pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatdsok igénylésének és megéllapitisénak, valamint
folyositasanak részletes szabalyairdl szol6 63/2006. (111. 27.) Korm. rendelet

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményeket évente igényelni kell, Szigliget telepiilésen 1
f6 kérelem, Badacsonytordemicen 1 £8, Nemesgulacson 2 f6, Kisapati 8 f6, Képtalantéti 10 £6
¢s Hegymagason nem volt olyan kérelem, aki jogosult lett volna a kedvezményre.

A telepiilések kihasznaltdk a Bursa Hungarica palyazathoz t6rténd csatlakozds lehetdségét,
hogy minél tébb tanulé fiatalnak tudjanak segiteni a palyéazat adta lehetdségek kihasznalasaval.

A szocidlis Ugyintézék a szocidlis és gyermekvédelmi ellatasokkal kapcsolatos, kotelezben
vezetendO orszdgos nyilvantartast - Pénzbeli és természetbeni elldtdsok rendszere - naprakészen
vezetik. A PTK rendszerbe minden szocidlis tamogatas tigyben meghozott hatdrozat rogzitésre
kertil.

A gyermekjoléti szolgalat feladatait - a gyermekek testi, lelki egészségének, csaladban torténd
nevelésének el6segitése (felkérésre kornyezettanulmany készitése, ellatasi formak
bevezetésének kezdeményezése, hivatalos tigyek intézésének segitése, szabadidds programok
szervezése stb.) - a Tapolca Kérnyéki Onkormanyzati Tarsulas Balaton-felvidéki Szocialis és
Gyermekjoléti Szolgélata végzi a kozos hivatalhoz tartozo telepiilések mindegyikén.

A Kozos Hivatal szocialis tigyintéz6i képviseld-testiileti iilésekre atfogo értékelést készitenek
a helyi onkormdnyzati gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok ellatasarol, amely a
képviselé-testiiletek napirendjén szerepel, tovabba a beszdmolét a Kozos Hivatal megkiildi a
Veszprém Varmegyei Kormanyhivatalnak is.

Csaladon beliili erdszak

A hozzétartozok (csalddon beliili) kozotti erdszak megeldzésével kapesolatban csaladvédelmi
koordinacioért felelds szervként a jegyzo jar el. A jegyz6 feladatai kozott a bantalmazott és a
bantalmazé meghallgatdsa (amennyiben a bantalmazott kéri a meghallgatasra kiilon- kiilon
keriil sor), a meghallgatason elhangzottak jegyzokonyvben rogzitésre keriilnek és az eljarasrol,
valamint a feltart tényekrol haladéktalanul értesiti az eljard szerv a renddrséget. Tajékoztatast
ad a bantalmazottnak a hozzatartozok kozotti erészak miatt alkalmazhato intézkedésekrdl, a
bantalmazottat megilleté jogosultsagokrol, a csalad és a gyermekek védelmét szolgalo szocidlis
intézményrendszerrél és szolgdltatasokrol, az igénybe vehetd terdpids kezelésekrdl, mas
segitségnyujtasi, konfliktuskezeld lehetoségekrdl, valamint arrél, hogy a hozzatartozok kozotti
erdszak miatt helye van-e biinteté- vagy szabalysértési eljaras meginditasanak, tovabba a hamis
vad kvetkezményeirdl. a bantalmazott kérelmére gondoskodik arrol, hogy a bantalmazott jogi,
egészségligyi, pszichologiai és mentalhigiénés segitséget kapjon. Felhivia a figyelmét a
bantalmazonak a hozzatartozok kozétti eroszak folytatisanak kovetkezményeirdl, T4jékoztatja
a bantalmazottat és a bantalmazét az igénybe vehetd terapias kezelésekrdl és mds
segitségnyjtasi, konfliktuskezeld lehetdségekrol, ezek eléréséhez igény szerint segitséget ad.
Kzds Onkormanyzati Hivatal illetékességi teriiletén a tavalyi évben 3 jelzés érkezett, mely
esetekben lefolytattuk az eljarast, a jelzést megtettiik a rendérség és a szakszolgélat felé,
melyekkel az egytittmiikodés zékkendmentes.
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Kereskedelmi és szallashely szolgaltatasi iigyek

Kereskedelemi iigyek esetében bejelentés-koteles, vagy miikédési engedély koteles
tevékenység, illetve szallashely-szolgaltatassal kapcsolatos tigyekben jart el a Hivatal. A
beszamolasi idészakban a jegyzé kereskedelmi tigyekkel kapcsolatban 8 db kozhiteles
nyilvantartast vezetett, ezek az aldbbiak:

Miikédési engedéllyel rendelkezé tizletek nyilvantartasa

Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységek nyilvantartdsa

A kereskedelmi és egyéb szallashelyekrdl nyilvantartas

Bevasarlokdzpontrol nyilvantartas

Helyi termeléi piacrdl nyilvantartds

Telephelyekrél vezetett nyilvantartas

Vasarokrol és piacokrol vezetett nyilvantartas

Szolgaltatok, amelyek tekintetében a szolgéltatdsi tevékenység jogerdsen megtiltott

Ezen nyilvéantartason feliil az Orszagos Kereskedelmi Nyilvantartdsi Rendszerbe is régziteni
kell minden bejelentést, modositast, illetve megsziinést. A kereskedelmi {igyekkel
kapcsolatban sziiletett dokumentumokrdl fél évente a KSH rendszerén beliil statisztikai
jelentést kell kiildeni. A kereskedelmi tigyekben kiallitott hatarozatok &s igazolasok minden
esetben az ASP kereskedelmi szakrendszerben is rogzitésre keriilnek.

A szallasadok nyilvantartasat minden kozség honlapjara feltsltsttik és folyamatosan
aktualizaljuk. A szallashely tizemeltetési tevékenységre vonatkozoan a szalldshely szolgéltatasi
tevékenységet végzoknek regisztraldsi majd adatszolgaltatasi kotelezettsége van a Nemzeti
Turisztikai Adatszolgaltatasi Kozpont (NTAK) felé, ezt atfogéan ellendriztiik a 2024. év soran,
mely soran tisztult a rendszer.

A 2020. évtél kezd6dben minden évben ellendrzési tervet kell késziteni a hat6sagnak, melyet
meg kellett kiildeni az NTAK részére. Az ellenérzési tervet a 2024. évre is elkészitette az
ligyintéz6, mely tekintetében az ellendrzések majus- jalius hénapban megtorténtek. A
szallashely szolgéltatdssal, a kereskedelmi és vendéglatasi tevékenység ellatasaval
kapcsolatosan tbb jogszabaly véltozott. Ezen valtozdsokra folyamatosan probaljuk felhivni a
szolgaltatast nyujtok figyelmét. Rendezvénytartasi engedély kiadasara is sor keriilt a 2024-es
¢vben. A szakhatosagokkal kézosen lefolytatott helyszini szemle sikeres és gordiilékeny volt.
Ezzel 6sszefliggésben zajkibocsatasi hatarérték megéllapitasa is tértént tobb telepiilésen.

A jogszabdlyvaltozasok és a jogszabélyok gyakorlati alkalmazis soran ezen témakérben
t6bbszor fordultunk a feliigyeleti szerviinkhoz, - a Korményhivatalhoz — segitség kéréssel
illetve allasfoglalas kiadésa végett, hogy minél szakszeriiben és naprakészen tudjuk ellatni a
feladatainkat az iigyfelek megelégedésére és jogszabalyok helyes alkalmazéasa okén.

Parlagfii mentesités / Kornyezetvédelmi iigyek

A 2024. ¢vben is fokozott figyelmet forditottunk a parlagfiivel szennyezett belteriileti
teriiletekre. Az Onkorményzatok gondoskodnak az nkorméanyzati teriiletek rendben tartasarol,
azonban a hdza, telke, kiilteriileti ingatlana elétti teriiletet a tulajdonos kételes gondozni,
kiilonos tekintettel a gyepek nyirasara, a parlagfiivel fertézott teriileteken, tovabba ezen
teriiletek folyamatos tisztantartasra. Ha a teriilet foldhasznéldja a parlagfii elleni védekezési
kotelezettségének nem tesz eleget, a 2008. évi XL VL. torvény 17.§ (4) bekezdése kimondja,
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hogy kozérdekii védekezést kell elrendelni. A kozérdekl védekezéssel kapesolatban felmeriils
koltségeket az tigyfélnek kell megfizetnie. Nemfizetés esetén a birsag adok maodjara behajthato.
2024. évben minden telepiilés rendeletben szabalyozta az elhanyagolt teriiletek rendbetételét.
Az elhanyagolt ingatlanok rendbetételére valé felszolitisok és a hozza tartozod eljaras
meglehetdsen sok feladatot ad a hivatali apparatusnak. Jelenleg a 6 telepiilésen ezen feladatokat
két tigyintéz0 latja el.

2024. évben 18 db esetben kellett eljarast kezdeményezni a hat telepiilés vonatkozaséban.

Az eljarasok az eljarasi rend okan igen lassuak, mert az ligyfelek jogait, - még akkor is, ha nem
jogszertien jartak el —nem hagyhatjuk figyelmen kiviil, igy az eljarasi hataridék miatt az iigyek
sok esetben elhtizodnak, pedig egy gazos, akar parlagfiivel szennyezett teriilet akar azonnali
intézkedést igényelne.

Allatvédelem

Az allatvédelmi iigyek esetében az allatvédelmi torvény és egyéb jogszabalyok alkalmazasaval
a kedvtelésbdl tartott allatok tartasdval, koborlasaval kapcsolatos tigyek jelennek meg. Itt kell
megemliteni a kutya tartds megfelel6 szabalyainak alkalmazésat, melyre tekintettel a lakossag
részére eljuttattunk egy felhivast, a kutydk megfelelé tartdsinak és szabadban torténd
sétaltatasanak szabalyairol. A K6zos Hivatalhoz tartozo telepiilések esetében 3 eljards indult a
2024. évben (tobbek kozott: kutya kozteriileten torténd kdborlasa, kutya megfeleld tartasanak
kivizsgalasa, haszondllatok kozteriiletre torténd kiszokése miatt, illetve haszondallatok
esetében).

Jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve 2023. jlnius 01. napjatél az ebrendészeti feladatok
ellitisa érdekében az onkormanyzatok szerzédést kotottek a tapolcai Assisi Szent Ferenc
Allatmenhely Alapitvannyal.

Fontos megemliteni, hogy egy allatvédelmi eljards esetén, annak szankcidval torténd
lezarasakor a szankcioval sujtott {igyfél bekeriil egy kozponti szankcids nyilvantartdsi
rendszerbe, mely esetében egy koévetkezd kozigazgatasi szabalyszegés mar alapesetben
sulyosabb szankcio kiszabasat vonja maga utan.

Vadkar

A vad védelmérél, a vadgazdalkodasrol, valamint a vadaszatrol szold 1996. évi LV. torvény
81.8. (2) bekezdés szerint, ha a karosult és a karért felelés személy kozott az (1) bekezdés
kartérités mértékérdl, a karosult a krokozas helye szerint illetékes telepiilési nkorményzat
jegyz06jétdl 6t napon beliil irasban vagy szoban kérelmezheti a kérosult és a karért felelds
személy kozbtti egyezség létrehozasara iranyulo karfelmérési eljaras lefolytatasat. A torvény 8.
§ (2) bekezdése a) pontja alapjan a belteriilet nem mindsiil vadészteriiletnek, és a vadaszteriilet
kiterjedésének megallapitasandl figyelmen kiviil kell hagyni az azon taldlhato telepiilés
kozigazgatasi belteriiletét, tehat az eljarast kizarolag a kiilteriileti ingatlanok vonatkozasban
lehet lefolytatni.

A Koz6s Hivatalhoz tartozo telepiilések esetében eljaras meginditiséra nem keriilt sor, azonban
tobb esetben kiildtiink ki tdjékoztatot az eljarassal kapesolatban, valamint kerestiik meg az
illet€kes vadasztarsasdgot, a renddrséget, valamint a Varmegyei Kormanyhivatal illetékes
osztalyat, aminek eredményeként Szigliget telepiilés ismét engedélyt kapott a kart okozé vad
lakott teriileten torténd elejtésére.
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Ezen intézkedés okéan Szigliget telepiilésen a vad altal okozott karokré] és jelenlétrdl szolo
bejelentések szinte megsziintek.

Valasztas

A 2024. év egyik legkiemelkedsbb feladata a Kézos Hivatal szaméra a junius 09.-én megtartott
Eurdpai Parlement tagjai, a helyi onkormanyzati képviselék és a polgarmesterek, valamint a
nemzetiségi 6nkormanyzati képviselok kozos eljarasban lebonyolitott altalanos véalasztasa volt.
A valasztasok esetében a Hivatal dolgozoi - majdnem teljes létszamban — a Helyi Valasztasi
Iroda tagjaként is tevékenyen részt vettek a feladatok ellatdsaban, a napi egyéb feladataik
mellett. A vélasztas, kiilénosen a helyi onkorményzati képvisel6k és polgarmesterek valasztasa
mindig nagy kihivast jelent a hivatali apparatus életében. A 2024. évben ez még Gsszetetteb
volt, mint a korabbi idészakban, tekintettel arra, hogy az Eur6pa Parlamenti valasztast is
cgyiddben tartottak az énkormanyzati valasztasokkal. A Jogszabalyok folyamatos nyomon
kovetése, a valasztasi probak elvégzése, az informatikai és egy€b specialis, ilyenkor megjelend
rengeteg feladat ellatisa nagy nyomast és terhet jelent. Mindezt még tetdzte, hogy a
valasztasokat megel6zé honapban atfogd Kormdnyhivatali ellendrzést is kapott hivatalunk. A
Hivatal dolgozoi példasan teljesitették ezt a rajuk rott feladatot is.

A vélasztds nem csak abban volt kiilonleges, hogy tébbféle vélasztasi eljarast vontak Ossze,
hanem abban is, hogy a valasztast kévetéen a megvalasztott képviselék, polgarmesterek
mandatuma még nem kezdédott el, majd csak ezt kévetd négy honap utén tudtak felvenni a
mandatumot, ténylegesen ekkor kezdhették meg a munkat.

A valasztasok lebonyolitasa, majd azt kévetden - ahol sziikséges volt- a polgarmesteri feladatok
ataddsa, az alakuld iilések szabdlyszer( kivitelezése, mind szakszerti hivatali feladatellatast
kovetelt.

Koszonet a Kollégdknak, akik a megndvekedett terhek mellett a napi feladatellatast is
szakszerlien legjobb tudésuk szerint végezték.

Vilasztashoz kapesolodo pénziigyi feladatok

A Szigligeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal a valasztasi feladatok finanszirozasara 7.118.609,-
It timogatasban részesiilt, amely dsszeg fedezetet nyujtott a helyi vélasztasi bizottsag szavazast
megel6z6 és a szavazds napjan végzett feladatokért jar6 tiszteletdij kifizetésére, a helyi
valasztési iroda tagjainak megbizasi dijara, a szavazas napjan feladatot ellatd valasztasi
bizottsagok és valasztasi irodatagok étkezési kiadasaira, valamint a vélasztas lebonyolitdsahoz
szlikséges irodaszerek koltségeire. A beszerzések lebonyolitdsa a pénziigyi tigyintézé feladata
volt. A vélasztast kovetd napon a szavazatszamlalé bizottsag tagjai mentesiilnek a munkavégzés
alol, amennyiben a munkaltat6 igényt tart rd, a Kozos Hivatal megtériti szamukra az aznapra
Jjar6 munkabér és jarulék Osszegét. A bizottsagi tagok tavolléti dijat utdlag finanszirozott
tamogatdsként tudtuk megigényelni, ennek az Osszegnek az dtutaldsara a Kézos Hivatal részére
az elszamolas NVI altali elfogadésat kovetden keriilt sor. A vélasztas pénziigyi elszamolasa egy
zért feltileten torténik. A Kozos Hivatal pénziigyi lgyintézoje a rogzitést megeléz6en
osszedllitotta az elszamolashoz sziikséges dokumentumokat, azokat ellatta a torvény 4ltal eldirt
zaradékkal, majd feltltotte az elszamolasi feliiletre. A dokumentumok felt6ltése utan a jegyzo,
mint a Helyi Valasztasi Iroda vezetéje véglegesitette az elszamoldst. A Helyi Valasztasi Iroda
tagjainak jaré megbizasi dij kifizetése az elszamolas NVI altali elfogaddsa utan tértént meg,
amelyre a kapott timogatés dsszege szintén fedezetet nyujtott.
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Osszegzés

A 2024. év egy megosztott év volt. Egy it éves onkormanyzati ciklus vége és kezdete is
egyben. Ez azt is jelentette, hogy a Képviselo-testiiletek személyi osszetétele a
valasztisokat kovetden sok helyen viltozott.

Ezen iddszakban volt lehetésége a Képviseld-testiileteknek atgondolni, hogy milyen
hivatali szervezetben szeretnének tovabb dolgozni, természetesen a jogszabalyi
lehetdségek figyelembevétele mellett. Bar ugy gondolom, hogy hivatalunknak szakmailag
jo hire van a kornyezé telepiilések és felettes szervek megitélésében, mar bizonyitotta
ratermettségét és szakértelmét, mégis felmeriilt bizonyos hivatali dtszervezés kérdése.

A dontés azonban megsziiletett, a korabbi felallisban folytattuk a munkit a Szigligeti
Kozos énkorményzati Hivatalhoz tartozé telepiilésekkel.

Az 1) Képviselé-testiiletek felallasdval, mind a Képviselo-testiiletek, mind a Hivatal
részérél kell egy Kkis tiirelem, rugalmassig, hogy megszokjuk egymast, megismerjiik
egymas elvirasait, a kozigazgatasi munkarendet #tlissik azok is, akik még nem vettek
részt ilyen munkiban. Elmondhatom, hogy a kezdeti nehézségek ellenére a munka
elindult, mar kezdiink egymasra hangolédni, hisz csak azt kell belatni, hogy egy célért
dolgozunk. A telepiiléseink minél jobb ellatasaért, fejlodéséért, a lakossag minél
szakszeriibb kiszolgalasaért.

A képviselo-testiileti tagok, mind a korabbi ciklusban dolgozdék, mind a jelenlegi ciklus
megvalasztott képviseldi, aktivan részt vettek és vesznek a dontés elokészités
folyamataban, mely tébb esetben akar egy-egy rendelet médositasa, vagy 1j rendelet
alkotdsa sorin, vagy egy-egy fontosabb iigyet érintéen is sziikséges. Ezeken a
munkamegbeszéléseken részletesen megvitatasra keriilnek a fontosabb kérdések, melyek
ismerete segitséget nyujt a tovabbi dontés meghozatalihoz, a feladat ellatiasahoz, illetve a
képviseldi akarat és cél megvalositiasahoz.

A Kozos Hivatal gazdilkodasa, feladatellatasa folyamatos kontrollt, feliilvizsgilatot
kivetelt és kivetel. A Kozés Hivatalhoz tartozé telepiilések onkormanyzatai a 2024. évre
biztositottik a Hivatal milkodésének feltételeit, a Hivatal dolgozo6i anyagi juttatiasainak
fedezetét, béremelést és jutalmat is.

Szeretném megkiszonni a képvisel-testiiletek, polgarmesterek timogatdsat és munkajat,
az anyagi és targyi feltételek biztositasat, hisz a hivatal i6 miikodésével sajat mitkodésiik
biztonsdgit alapozzik meg.

A beszdmolé mellékletét képezik a kivetkezé statisztikai tablak:
Allamigazgatési lgyek statisztika — 2024.
Onkorményzati tigyek statisztika — 2024.
Iktatott tigyiratok szdma iktatokonyvenként — 2024. - 6 db
Igazgatasi tigyek statisztikai tabla — 2024. - 4 db
Adokivetések statisztikai tabla — 2024, - 2 db

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a 2024. évrél késziilt beszamoldt megvitatni ¢s
elfogadni sziveskedjenek!
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HATAROZATI JAVASLAT
............... Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
..../2025. (IV. ...) Kt. hatarozata

a Szigligeti Kozos Gnkorményzati Hivatal 2024. évi beszamoléjarol

........ Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a Szigligeti Kozos Onkorméanyzati Hivatal
2024. évi tevékenységérél szo16 beszamolot elfogadja.

Felel6s: Tothné dr. Titz Eva jegyz6, Balassa Déniel polgarmester
Hatérido: folyamatos
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Szigligeti Koz6s Onkormanyzati Hivatal KSH varmegyekdd: telepiiléskod: 24891

l.
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2024-BEN

Sorszamra CyaBty

i Alszamra
Agazat sorszamara

ktatott iratok szama

A | Pénzigyek 1235 - 1807

Ebbdl: 1. Addigazgatasi ligyek 1235 - 1807

2. Egyéb pénziigyek E R R

B | Egészségligyi igazgatas = E -

o]

Szocidlis igazgatas - = =

E | Kérnyezetvédelmi, épitési igyek, telepiilésrendezés, teriiletrendezés kommunalis igazg. - - -

Ebbél: 1. Kérnyezet- és természetvédelem - - _

2, Telepiilésrendezés, teriiletrendezés E - -

3. Epitési ligyek . = N

4. Kommunalis tgyek . - E

Kézlekedés és hirkozlési igazgatas - - <

Vizlgyi igazgatas N - =

I

Onkormanyzati, igazsagligyi és rendészeti igazgatas - - -

Ebbdl: 1. Anyakényvi és allampolgarsagi Ggyek = Z -

2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos - - -

3. Vélasztasokkal kapcsolatos ligyek - - -

4. Renddrségi ligyek 2 . w

5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos (igyek a = -
6. Menedékjogi ligyek - i -

7. lgazsagiigyi igazgatas - 4 "

8. Egyéb igazgatasi ligyek - - .

Lakasligyek 5 - -

Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas = = -

Ipari igazgatas = & -

Kereskedelmi igazgatéas, turisztika - = =

Féldmivelésiigy, allat- és noveény-egészségligyi igazgatas - - -

Munkaiigyi igazgatas, munkavédelem : - _

cClZ|=Z|r| x| <] —

Onkormanyzali és altalanos igazgatasi ligyek dsszesen 1 - 17

Ebbél: 1. Képvisel6-testiilet iratai = 2 =

2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai - " &

3. Az énkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 1 - 17

P | Kéznevelési és kbzmlivelddésiigyi igazgatas - - -

X

Sportiigyek - u R

X | Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi érség - - -

Ebbdl: 1. Honvédelmi igazgatas - - =

2. Katasztréfavédelmi igazgatas - - -

3. Fegyveres biztonsagi érség - & -

Minddsszesen: 1236 - 1824

Datum: 2025. marcius 31.

Rogzitette Ellenérizte

BAD/ 201t D Boclowoyorolemce  Ad

BNKORMANYZATI 1 DMS One Zrt.
OEspH



Szigligeti Kézés Onkormanyzati Hivatal

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2024-BEN

KSH varmegyekadd: telepliléskod: 24891

Agazat

Sorszamra

Gylijtéiv
sorszamara

Alszamra

ktatott iratok szama

Pénziigyek

3312

Ebbél: 1. Addigazgatasi ligyek

2. Egyéb pénziigyek

3312

Egészségligyi igazgatas

@]

Szocialis igazgatas

Kornyezetvédelmi, épitési lgyek, telepllésrendezés, terlletrendezés kommunalis igazg.

Ebbél: 1. Kdmyezet- és természetvédelem
2. Teleplilésrendezés, terilletrendezés
3. Epitési tigyek
4. Kommunalis tigyek

Kozlekedés és hirkozlési igazgatas

Vizigyi igazgatas

Il®

Onkormanyzati, igazsagligyi és rendészeti igazgatas

Ebbdl: 1. Anyakdnyvi és allampolgarsagi ligyek

. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos
. Valasztasokkal kapcsolatos tigyek

. Rendérségi Ggyek

. A helyi tiizvédelemmel kapcsolatos ligyek

. Menedékjogi tigyek

. lgazsaglgyi igazgatas

. Egyéb igazgatasi lgyek

o~ U~ wiN

Lakasligyek

Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas

Ipari igazgatas

Kereskedelmi igazgatas, turisztika

Féldmiveléslgy, allat- és ndvény-egészségiigyi igazgatas

Munkaligyi igazgatas, munkavédelem

clz|Z||xX]|]|—

Onkormanyzati és altalanos igazgatasi ligyek 8sszesen

Ebbél: 1. Képvisel6-testiilet iratai
2, Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai
3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak

Koznevelési és kdzmlivelédésiigyi igazgatas

Pl

Sportligyek

Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi drség

Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas
2. Katasztrofavédelmi igazgatas
3. Fegyveres biztonsagi 6rség

Mindbsszesen:

Datum: 2025. marcius 31.

Régzitette

}\)Ab/,‘loiul- % Lbyplodoukd

Kioao aki
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nﬁrxkonw&mm 1
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ADO

Ellenérizte
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Szigligeti Kézés Onkorméanyzati Hivatal KSH varmegyekod: telepliléskod: 24891

l.
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2024-BEN

Sorszamra Syt

. e Alszamra
Agazat sorszamara

Iktatott iratok szama

A | Pénzigyek 1294 - 2217

Ebbél: 1. Addigazgatasi tigyek 1294 - 2217

2. Egyéb pénziigyek = = =

B | Egészségligyi igazgatas = - -

o

Szocialis igazgatas - - R

E |Kérnyezetvédelmi, épitési ligyek, teleplilésrendezés, terliletrendezés kommunalis igazg. - - -

Ebbél: 1. Kérnyezet- és természetvédelem = = =

2. Teleplilésrendezés, teriiletrendezés = = -

3. Epitési Gigyek - 5 i

4. Kommunalis tigyek 2 z -

Kozlekedés és hirkozlési igazgatas a - -

Vizligyi igazgatas g B

T|®|m

Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 2 - 8

Ebbél: 1. Anyakdnyvi és allampolgarsagi ligyek o = =

. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos - - -

. Vélasztasokkal kapcsolatos tigyek & = _

. Rendérségi ligyek = = =

. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos {igyek - " =

. Menedékjogi ligyek = - -

. lgazsaguigyi igazgatas - -

O~ WN

. Egyéb igazgatasi tigyek 2 - 8

Lakastigyek E - B

Gyermekvédelmi és gyamligyi igazgatas = - =

Ipari igazgatas - - -

Kereskedelmi igazgatas, turisztika = = =

Foldmivelésiigy, allat- és novény-egészségiigyi igazgatas - - -

Munkaiigyi igazgatas, munkavédelem = »

cl|Z|Z||R|<]|—

Onkormanyzati és altalanos igazgatasi ligyek 6sszesen 1 - 2

Ebbél: 1. Képvisel6-testiilet iratai = = =

2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai = =

3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 1 - 2

P | Kdznevelési és kbzmlivelddésligyi igazgatas = = -

)

Sportigyek - - -

X | Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi 6rség - - -

Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas £ = 2

2. Katasztrofavedelmi igazgatas . - -

3. Fegyveres biztonsagi érség - < 5

Mindtsszesen: 1297 - 2227

Datum: 2025. marcius 31.

Régzitette Ellencrizte

R[22 S oo, Sacgigek  Add

ONKORMANYZATI 1 DMS One Zrt.
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Szigligeti Kozds Onkormanyzati Hivatal

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2024-BEN

KSH varmegyekdd: teleplléskdd: 24891

" Sorszamra Gy“{“"?’ Alszamra
Agazat sorszamara
Iktatott iratok szama
A | Pénziigyek - - -
Ebbél: 1. Adoéigazgatasi ligyek - - -
2. Egyéb pénziigyek - - -
B |Egészségigyiigazgatas 9 - 31
C | Szocidlis igazgatas 66 - 153
E | Kémnyezetvédelmi, épitési ligyek, telepilésrendezés, terliletrendezés kommunalis igazg. 53 - 105
Ebbél: 1. Kérnyezet- és természetvédelem 2 - 5
2. Teleplilésrendezés, teriiletrendezés 29 - 59
3. Epitési ligyek 17 - 33
4. Kommunalis ligyek 5 = 8
F | Kézlekedés és hirkdzlési igazgatas 26 - 67
G | Vizligyi igazgatas 5 - 20
H | Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 71 - 224
Ebbél: 1. Anyakonyvi és allampolgarsagi ligyek 6 - 10
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapesolatos 2 - 4
3. Valasztasokkal kapcsolatos Ugyek = S e
4. Renddrségi lgyek - - -
5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos ligyek 1 - 2
6. Menedékjogi tigyek - - -
7. lgazsagugyi igazgatas - - -
8. Egyéb igazgatasi ligyek 62 - 208
| | Lakaslgyek 2 - ¥
J | Gyermekvédelmi és gyamugyi igazgatas 4 = 20
K | lIpari igazgatas - - -
L |Kereskedelmiigazgatas, turisztika 1 - 2
M | Féldmivelésigy, allat- és novény-egészségligyi igazgatas 30 - 92
N | Munkaliigyi igazgatas, munkavédelem - - -
U | Onkormanyzati és dltaldnos igazgatasi ligyek Gsszesen 53 - 268
Ebbél: 1. Képviselo-testiilet iratai 2 - 16
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai 2 - 7
3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 49 - 245
P | Kdznevelési es kozmlivel6désligyi igazgatas 9 - 23
R | Sportiigyek 2 - 4
X | Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi 6rség - - -
Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas - - -
2. Katasztréfavédelmi igazgatas = - -
3. Fegyveres biztonsagi 6rség - - -
Mindbsszesen: 331 - 1016
Datum: 2025. marcius 31.
Roégzitette Ellendrizte
TDT/ WLy =) Bowlo coo b—\ow\au C - oodu
lwil
Wn
DMS One Zrt.
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Szigligeti K6zés Onkormanyzati Hivatal KSH varmegyekod: telepiiléskéd: 24891

l.
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2024-BEN

‘ Sorszamra GyUJ'torY Alszamra
Agazat sorszamara
Iktatott iratok szama
A | Pénzugyek 3 - 5
Ebbél: 1. Addigazgatasi tigyek 3 = 5
2. Egyéb pénziigyek - = -
B |Egészségiigyi igazgatas 3 - 4
C | Szocialis igazgatas 246 - 551
E | Kérnyezetvédelmi, épitési Ugyek, teleplilésrendezés, teriiletrendezés kommunalis igazg. 105 - 347
Ebbél: 1. Kérnyezet- és természetvédelem 1 - 2
2. Teleplilésrendezés, terlletrendezés 61 - 216
3. Epitési ligyek 38 - 81
4. Kommunalis ligyek 5 - 48
F | Kozlekedés és hirkozlési igazgatas 65 - 224
G | Vizigyi igazgatas 24 = 94
H | Onkormanyzati, igazségiigyi és rendészeti igazgatas 145 - 441
Ebbél: 1. Anyakdnyvi és allampolgarsagi ligyek 47 - 100
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos 9 - 20
3. Valasztasokkal kapcsolatos Ggyek 1 - 1
4. Rend6rségi ligyek 3 - 4
5. A helyi tlizvédelemmel kapcsolatos tigyek 7 - 23
6. Menedékjogi ligyek - - -
7. lgazsaglgyi igazgatas - - -
8. Egyéb igazgatasi ligyek 78 - 293
I | Lakaslgyek 1 - 2
J | Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 13 - 43
K | Ipari igazgatas - = -
L | Kereskedelmi igazgatas, turisztika 2 - 3
M | Féldmiveléslgy, allat- és novény-egészségligyi igazgatas 14 - 27
N | Munkaligyi igazgatas, munkavédelem 15 - 136
U | Onkorményzati és altalanos igazgatasi (igyek tsszesen 358 = 1086
Ebbél: 1. Képviseld-testilet iratai 11 - 37
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai 4 - 8
3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 343 - 1041
P | Koznevelési és kbzmliveldésligyi igazgatas 20 - 64
R | Sportigyek 4 - 9
X | Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi 6rség 5 - 8
Ebbdl: 1. Honvédelmi igazgatas 1 - 1
2. Katasztrofavédelmi igazgatas 4 - i
3. Fegyveres biztonsagi 6rség - - -
Mindosszesen: 1023 - 3044
Datum: 2025. marcius 31.
Régzitette Ellenérizte

NG—/ AL = Mb_\o\owowléHl K-uoa,(aa‘)\ N
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Szigligeti K6zds Onkormanyzati Hivatal

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2024-BEN

KSH varmegyekod: telepliléskod:24891

Sorszamra Gyu!téry Alszamra
Agazat sorszamara
Iktatott iratok szama
A | Pénzigyek - - -
Ebbél: 1. Adoigazgatasi ligyek - - -
2. Egyéb pénzligyek - - -
B [Egészséglgyi igazgatas 15 - 48
C | Szocidlis igazgatas 111 - 230
E | Kdrnyezetvédelmi, épitési ligyek, telepllésrendezés, teriiletrendezés kommunalis igazg. 137 - 371
Ebbdl: 1. Kémyezet- és természetvédelem 5 - 35
2. Telepllésrendezés, teriiletrendezés 62 - 173
3. Epitési ligyek 61 - 102
4. Kommunalis Ggyek 9 - 61
F | Kézlekedés és hirkozlési igazgatas 22 - 47
G |Vizligyi igazgatas 17 - 41
H | Onkorményzati, igazsagligyi és rendészeti igazgatas 320 - 1170
Ebbdl: 1. Anyakdnyvi és allampolgéarsagi ligyek 58 - 133
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos 2 - 17
3. Valasztasokkal kapcsolatos tigyek 5 - 29
4. Rendérségi tigyek 3 - 9
5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos tgyek 2 - 2
6. Menedékjogi ligyek - - -
7. lgazsaglgyi igazgatas 26 - 137
8. Egyeb igazgatasi lgyek 224 - 843
| | Lakasiigyek 2 - 2
J | Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 3 - 20
K |lpari igazgatas 9 - 26
L | Kereskedelmi igazgatas, turisztika 219 - 688
M | Féldmivelésiigy, dllat- és névény-egészségiigyi igazgatas 25 - 95
N | Munkaligyi igazgatas, munkavédelem - - -
U | Onkormanyzati és altalanos igazgatasi tigyek 6sszesen 485 - 1800
Ebbél: 1. Kepviseld-testlilet iratai 7 - 18
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai 4 - 9
3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 474 - 1773
P |Kdznevelési és kbzmiivelGdésligyi igazgatas 29 - 75
R | Sportligyek 8 - 17
X | Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi 6rség 1 - 20
Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas - - -
2. Katasztréfavédelmi igazgatas 1 - 20
3. Fegyveres biztonsagi 6rség - - -
Minddsszesen: 1403 - 4650

Datum: 2025. marcius 31.

Régzitette

Ellenérizte
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