
Gépjármű-üzemeltetési Szabályzat 

 

Badacsonytördemic falugondnoki szolgáltatás számára 

 

 

1. A gépjármű rendeltetése, felhasználhatósága 

 

1.1. A falu- és tanyagondnoki szolgáltatás céljára használt gépjármű rendeltetése az 

1/2000. (I.7.) SzCsM rendeletben, illetve az önkormányzat helyi rendeletében meg-

határozott alapellátási feladatok segítése.  

1.2. A gyermekszállítás a közúti közlekedés szabályairól szóló 1/1975. (II. 5.) KPM-BM 

együttes rendelet szabályai alapján történhet.  

1.3. A jármű használását – a szolgáltatás szakmai programjának megfelelően a falugond-

nok által összeállított heti munkaterv alapján – a szolgáltatást fenntartó önkormány-

zat polgármestere (továbbiakban: Vezető) engedélyezi. 

1.4. A gépjármű napi, illetve havi menetteljesítményéről, üzemanyag és kenőanyag fel-

használásáról nem kell üzemanyag-elszámolást vezetni. 

 
 

1.5. A menetlevél vezetésének szabályai: 

1.5.1. A menetlevelet a Szigligeti Közös Önkormányzati székhely településén gépjárművel 

kapcsolatos ügyek intézésével megbízott köztisztviselő adja ki és érvényesíti. A me-

netlevél szigorú számadású, a mindenkori jogszabályoknak megfelelő szabvány sze-

rinti nyomtatvány.  

1.5.2. A menetlevelet egy napra kell érvényesíteni. 

1.5.3. A járművezető köteles a menetlevelet magánál tartani és a rovatokat folyamatosan 

vezetni, közúton az ellenőrzésre jogosultnak átadni, a gépjármű igénybevételét és a 

menetteljesítményét a nap végén igazoltatni, naponta lezárni és leadni. 

1.5.4. A szigorú számadású menetlevelet a sorszám szerint kell felhasználni. 

1.5.5. Minden esetben a Vezető előzetes, írásbeli engedélye szükséges a szolgálat gépjár-

műve országhatáron kívüli igénybevételéhez. Az engedélyt az elszámoláshoz kell 

csatolni. 

 

1.6. A gépjármű felhasználás során különös figyelmet igényel: 

− a gyermekkorúak szállítása, 

− PB-gázpalack szállítása, 

− üzemanyag edényzetben történő szállítása, 

− a személygépjármű áruszállításra történő igénybevétele, 

− az ételszállítás. 

 

1.7. Az 1.5 pontban foglaltakra vonatkozó különös szabályok: 

1.7.1. A járműben csak a forgalmi engedélyben meghatározott számú személy szállítható. 

1.7.2. PB-gázpalack a gépjármű rakterében, rögzített, álló helyzetben szállítható, az utasok-

tól elválasztva. Tűzoltó készülék szükséges. Személyszállító gépjárművön legfeljebb 

35 kg töltetsúlyt kettő vagy több palackban szabad szállítani. 
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1.7.3. Üzemanyag szállítása legfeljebb 25 l-es kannákban történhet, az utasoktól elválaszt-

va. Tűzoltó készülék szükséges. 

1.7.4. A gépjármű ülései áruszállítás céljából – a vezetőülés kivételével – ideiglenesen ki-

szerelhetők, de gondoskodni kell a bent ülők biztonságáról. 

1.7.5. A forgalmi engedélyben (illetve a típusbizonyítványban) lévő bármely adat (pl. a 

szállított személyek száma) végleges megváltoztatásához a Nemzeti Közlekedési Ha-

tóság előzetes engedélye szükséges.  

1.7.6. Ételszállítás az élelmiszer-forgalmazásra vonatkozó szabályok szerint végezhető. 

 

2. A gépjármű üzemeltetése 

 

2.1. Az üzembentartó felelős: a szolgálat gépjárműve jogszerű, rendeltetésszerű, haté-

kony és gazdaságos üzemeltetéséért, valamint üzem- forgalombiztonsági és a kör-

nyezetvédelmi követelményeknek megfelelő műszaki állapotáért. 

 

2.2. A falugondnok felelős:  

2.2.1. a gépjármű napi indulás előtti állapotvizsgálatáért, 

2.2.2. a járműre előírt (ajánlott) karbantartások elvégzéséért (olajcsere, szemle stb.), 

2.2.3. a meghibásodásból, természetes elhasználódásból bekövetkező hibák, hiányosságok 

kiküszöböléséről, 

2.2.4. az előírt, kötelező, illetve közlekedésbiztonsági szempontból szükséges anyagok, 

tartozékok szükség szerinti pótlásáért (eü. csomag, izzók stb.), 

2.2.5. a gépjármű állapotáért, rendszeres külső és belső tisztításáért, 

2.2.6. a kötelezően előírt, illetve szabályzattal megállapított nyomtatványok vezetésért, 

hatósági közúti ellenőrzéskor azok bemutatásáért, 

2.2.7. a kötelező hatósági műszaki és környezetvédelmi vizsgálatok elvégzéséért. 

 

3. A gépjármű vagyonvédelme és tárolása 

 

3.1. A szolgálat gépjárműve biztonságos, a vagyonvédelmi követelményeket kielégítő 

tárolásáért az üzembentartó felelős. 

3.2. A gépjármű tárolási helyéről a Vezető dönt. A tárolás helye: Badacsonytördemic, 

Hősök útja 12. A gépjármű közterületen csak a működési területen kívüli igénybevé-

tel esetén tárolható.  

3.3. A falugondnok köteles minden eszközzel megakadályozni a jogellenes járműhaszná-

latot (elsősorban a járműbe épített biztonsági berendezések működtetésével). 

 

4. A gépjárműért és a közlekedésért való felelősség 

 

4.1. A gépjárművet vezető falugondnok – a reá irányadó jogszabályok kereti között – 

felelősséggel tartozik az általa okozott balesetért/kárért. Felelőssége – a más által 

jogellenes módon történő járműhasználatot kivéve – közalkalmazotti jogviszonya 

folytán munkáltatója anyagi helytállását vonja maga után, amelyért annak felróható-

sága függvényében fegyelmi/kártérítési felelősséggel tartozik. 

4.2. A falugondnok a szolgálat gépjárművével a közúti forgalomban akkor vehet részt, ha 

személye és a falugondnoki gépjármű valamennyi ehhez szükséges feltételnek meg-

felel. 
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4.3. A gépjárművet érintő balesetről a falugondnok a Vezetőt haladéktalanul tájékoztatni 

köteles. Ilyen helyzetben köteles megtenni minden olyan intézkedést, amely az 

üzembetartó érdekeinek megóvása céljából szükséges, ha a felelősségben nem törté-

nik megegyezés.  

4.4. Személyi sérülést okozó vagy súlyosabb baleset esetén a 4.3 pontban foglaltakat a 

mentők, a rendőrség és szükség esetén a tűzoltók értesítése, a helyszín indokolt mér-

tékű biztosítása, valamint, ha szükséges, elsősegélynyújtás után kell végrehajtani. 

4.5. A balesetről a falugondnoknak legkésőbb a jármű telephelyre való beérkezése után 

vagy a következő munkanapon írásos jelentést kell készítenie. 

 

5. Üzemanyag-felhasználás  

 

5.1. A tervezett utazási teljesítményre a falugondnok részére üzemanyagkártyát kell biz-

tosítani.  

Üzemanyag vásárlás esetén a vásárlásról szóló bizonylatot a falugondnok átadja az 

önkormányzat ügyintézőjének. Az ügyintéző a Vezető utalványozása után a számla 

kiegyenlítéséről gondoskodik. 

 

6. A gépjárművezetés jogosultsága, elismerése 

 

6.1. A falugondnoki gépjármű vezetése a falugondnoki munkakörhöz kapcsolódó jogo-

sultság (kötelezettség), amelyet a közalkalmazotti munkaköri leírás tartalmaz. A gép-

jármű-vezetési jogosultság személyi (egészségügyi stb.) korlátozását az érintett köte-

les a Vezető tudomására hozni. 

6.2. A legfeljebb 3500 kg megengedett legnagyobb össztömegű tehergépjármű és a hozzá 

kapcsolható könnyű pótjármű (750 kg össztömegű) továbbá a személygépjármű ve-

zetésére "B" kategóriás vezetői engedély szükséges. Az adott forgalmi rendszámú 

gépjármű jogszerű vezetését a Vezető által kiadott írásos engedéllyel kell igazolni. 

6.3. Amennyiben a gépjárművezetésre jogosult (kötelezett) közalkalmazott – munkavég-

zési kötelezettsége ideje alatt – önhibájából járművezetésre alkalmatlan állapotba ke-

rül, azt a munkavégzési kötelezettség szándékos megtagadásának kell minősíteni. 

 

7. Biztosítás 

 

7.1. A gépjármű kötelező, illetve CASCO-biztosításáról a szolgáltatást fenntartó szerve-

zet gondoskodik. 

 

8. Saját gépjármű hivatalos használata 

 

8.1. A szolgálat üzemeltetésében lévő gépjármű üzemképtelensége (javítás, stb.) esetén 

eseti előzetes engedéllyel a falugondnok saját, CASCO-biztosítással rendelkező gép-

járműjét használhatja falugondnoki munkájához.  

8.2. A saját gépjármű hivatalos használatáról kiküldetési rendelvényt kell kiállítani, 

amely az elszámolás alapbizonylatát képezi. A rendelvénnyel esetenként, legkésőbb 

a kiküldetés befejezésének hónapja végéig kell elszámolni, a mindenkori jogszabály-



 

 

 4 

nak megfelelően.  

8.3. Saját gépjármű használata esetén a falugondnokot az elszámolási normával vagy az 

alapnorma-átalánnyal kiszámított üzemanyag ára, továbbá km-költségtérítés illeti 

meg az érvényes jogszabály szerint.  A gépjármű üzemeltetésével kapcsolatos egyéb 

költségeket (autópályadíj, parkolódíj stb.) a havi elszámoláskor kell számla ellenében 

kiegyenlíteni. A műszakilag alkalmassá tett és jogilag rendezett gépjármű pótjármű-

vet (utánfutót) vontathat.   

 

 

Badacsonytördemic, 2022. január …. 

 

          Horváth Zoltán 

           polgármester 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 5 

MEGISMERÉSI NYILATKOZAT 

 

 

Gépjármű-üzemeltetési szabályzatban foglaltakat megismertem. Tudomásul veszem, hogy az abban leírtakat a 

munkám során köteles vagyok betartatni. 

 

 

Név Feladat, hatáskör Dátum Aláírás 

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


