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Altaldnos rész — az egyiittm(ikodé szerv és az informaciéatadasi szabdlyzat alapadatai

1. Az egyiittmiikodé szerv alapadatai

Hivatalos teljes név Nemesgulacs Kozség Onkormanyzata
Addszam 15427573-1-19
Hivatal honlapja http://www.nemesgulacs.hu

2. Az informacidatadasi szabalyzat alapadatai

Az informacidatadasi szabdlyzat egységes/egyedi jellegének megjeldlése

Egységes Egyedi

2.1,  Egységes informacidatadasi szabalyzat alapadatai

A hivatal nem készit egységes informaciddtaddsi szabalyzatot.

2.2.  Egyediinformacioatadasi szabdlyzat alapadatai

Egyedi informacidatadési szabalyzat Informaci6 ataddsi szabalyzat — Nemesguldcs Kbzség
megnevezése Onkormanyzata
Verzid V1.0
Kiadas datuma 2018. dprilis ...
Hatadlyossag kezdete 2018. majus ...
Irdnyitd dllamigazgatdsi szerv/orszagos
i ; |
kamara vezetdjének jovahagydsa gen/fem

I. Kiilonos rész - az egyes nyilvantartisok és a hozzajuk tartozo
adatatadasi feliiletek adatai

1. Egyiittmiikodo szerv szakteriiletei (ligycsoportjai)

e Helyi adoiligyek szakteriilet
» Anyakdnyvi szakteriilet

e Hagyatéki igazgatdsi szakteriilet

+ Ingatlanvagyon nyilvdntartasi tevékenység szakteriilet

e |par- és kereskedelmi rendszer szakteriilet

e Szocialis igazgatds szakteriilet

e Humdn és bériigyek

» Hivatali gazdalkodas, beruhdzas, miikodést érintd feladatok

e |gazgatasi Ugyek
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2. Egyiittmiikodé szerv Helyi adéiigyek szakteriilete

2.1, Informacioforrdsok regiszterének tartalma

2.1.1. Az egyiittmitkddd szervnél rendelkezésre Gll6 dokumentumok felsoroldsa

' s

az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjeldlése:

1990. évi C. torvény - a helyi addkrdl

37/2015. (XII. 28.) NGM rendelet - az 6nkormdnyzati addhatdsag hatdskirébe tartozo
addk és adok madjara behajtando koztartozasok nyilvintartdsdnak, kezelésének,
elszamoldsénak, valamint az 6nkormanyzati adéhatdsag adatszolgaltatasi eljdrasanak
szabalyairdl

az egylttm(kadd szerv hataskori feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz dontést):
Addkivetés

Tarld hatarozat

Részletfizetési kérelem

kiadott szakhatdsagi dllasfoglalasok targyanak felsoroldsa (milyen Ggyben ad ki
szakhatdsdgi llasfoglalast):

Mincs ilyen.

szerzdési kotelezettségek felsoroldsa (azon szerzddések térgya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzidéskotési kotelezettséget ir eld).

Mincs ilyen.

2.1.2. Nyilvdntartdsok isszefoglalé tdbldzata

Nyilvantartas Nyilvantartas Kdzzété- Kézhi- s
megnevezése leirasa Mvivanes tel helye teles Jogseatalyl hvatkozds
ASP ADO Adbadat nem nem | 1990. évi C. térvény
feldolgozas 37/2015. (XII. 28.) NGM
rendelet

2.1.3. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesen nyilvdntartott adatok kire

Nincs ilyen.

2.1.4. A nyilvantartdsok dltal kizhitelesnek nem minésiil6, egyéb nyilvdntartott adatok kire

Adat jogsza- Masodlagos Ktnidhath Melyik
Adat révid, balyi meg- |Elsddleges /| esetén az Nyilvd- |Atadha- i sy nyilvantartds-
koznapi neve nevezése, |Mdsodlagos| elsdleges [nos (I/N) | té (I/N) stadés modja ban szerepel
értelmezése forrds jeldlése
Addzd személyes Elsédleges N I egyszerd ASP ADO
adatai
Addzdi Elstidleges N I egyszer( ASP ADO
addtartozdsok
Epitmény add Elsddleges N [ egyszerii ASP ADD
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Adat jogsza- Mésodlagos Atadhats Melyik
Adat révid, balyi meg- |Elsddleges /| esetén az Nyilvd- |Atadha- ¢ nyilvantartds-
s 3 . " & eseten az
ktznapi neve nevezése, |Masodlagos| elsGdleges |naos (I/N) | t6 (I/N) B ban szerepel
jie dtadas madja
értelmezése forrds jelélése
Kommunilis adé Elsddleges N I egyszer( ASP ADO
Idegenfargalmi Els&dleges N | egyszeri ASP ADO
ado
Helyi ipardzési adé Elsédleges N I egyszer(i ASP ADO
| Gépjarmii ado Elstdleges N | egyszeril ASP ADO

2.1.5. Az informdciddtaddsi feliiletek, szolgdltatdsok
2.1.5.1. Az informdcidatadasi feliletek ésszefoglald tiblazata

A Hivatal 6nall6 informaciéatadas igénybevételére szolgilé feliiletet nem mikidtet.
A hivatal az informdcidataddsra vonatkozd igényeket Hivatali Kapun keresztiil elektronikus tton

fogadja, valamint hagyomanyos levél alapl megkereséséket is fogad.

A Hivatal a jogszabalyban meghatdrozott és/vagy a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja
elektronikusan vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmezf szamara, annak fiiggvényében, hogy a
kérelmez6 melyik valtozatot haszndlta igénye benyljtdsédra a Hivatalhoz.

2.1.5.2. Elektronikus informaciddtaddsi feliilet, szolgaltatds miiszaki lefrasa

Nincs ilyen.

2.1.5.2.1. Az elektronikus informdciddtaddsi feliileten keresztiil dtadhatd adatok, informdcick kire,
lefrdsa

Nincs ilyen.
2.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

Mincs ilyen.

2.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikédési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlidsa

Nincs llyen.

2.1.5.2.4. Az dtadott informdcid hitelességének biztositdsa

Nincs llyen.

2.1.5.2.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének lefrdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén

Nincs llyen.
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2.1.5.3. Elektronikus informaciddtaddsi feliiletek, szolgdltatds ligyrendi lefrasai

2.1.5.3.1. Az informdciddtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kivetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevéi tdjékoztatdsdinak rendje

Az informaciataddsi szabdlyzat médositdsa esetén a Hivatal a médositott informdcié atadasi
szabdlyzatot a hatdlyba lépés elétt legaldbb 15 nappal kozzéteszi a Hivatal honlapjén és egylttal
elektronikus (ton megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Felligyelet részére.

2.1.5.3.2. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetésének rendje

Az informacidatadasi szolgdltatds megsziintetése esetén a modositott informacidatadasi szabdlyzatot
a Hivatal a hatdlyba lépés eldtt legalabb 15 nappal kézzéteszi a Hivatal honlapjdn és egydttal
elektronikus dton megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Feligyelet részére,
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3. Anyakdnyvi szakteriilete

3.1.1. Az egyiittmiikodé szervnél rendelkezésre dll6 dokumentumok felsoroldsa

» A Hivatalndl elektronikusan Ggyintés nem kezdeményezhets. Az igyfelek a
dokumentumokat a személyes megjelenés esetén kitélthetik. Az iratok digitalizaldsra
nem keriilnek.

3.1.5. Az informdciddtadadsi feliiletek, szolgditatdsok

» Az elektronikus anyakényvi nyilvantartds (EAK) 2014. jilius 1-jén kerilt bevezetésre,
melynek kdszonhetéen az anyakényvi adatok a kiizponti nyilvantartasban, az EAK-ban
elérhetdek. Az EAK-ban tdrolt adatok igy a Belligyminisztériumtdl, vagy az aldbbi link
segitségével igényelhetdek:
https:ﬁugwntezes.mag\rar-::rszag.hu,:‘ﬁzulgaItatasukf'anyakonwi_lcFvunat_igenvle&html

4. Egytuttm(ikodé szerv Hagyatéki igazgatasi szakteriilete
4.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

4.1.1. Az egyiittmiikodé szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa

» aziratok kezelését elrendelé jogszabalyi rendelkezés megjeltlése:
2010. évi XXXVIII. térvény - a hagyatéki eljarasrl
2013. évi V. térvény - a Polgdri Térvénykonyvrél

» azegyiittmiikodd szerv hataskori feladatainak felsoroldsa (milyen Ugyben hoz dantést):
Hagyatéki leltar készités

» kiadott szakhatésdgi dllasfoglaldsok térgydnak felsoroldsa (milyen Ggyben ad ki
szakhatdsdgi dlldsfoglalast):
Nincs ilyen.

» szerzddési kotelezettségek felsoroldsa (azon szerzéidések t4 rgya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kitelezettséget ir eld).
Nincs ilyen.

4.1.2. Nyilvdntartdsok dsszefoglalé tdbldzata

Nyilvantartas Nyilvintartas Kozzété- | Kozhi-

megnevezése leirasa Nyltvdrios tel helye teles Jopstalkayt hivabioozis

ASP hagyaték | Az drokhagy6 és az nem - nem | 2010. évi XXXVIII. térvény
drikséget képezd
vagyontargyainak
leltdrozasa, a
thrvényes és egyéb
arokasik
nyilvantartasba
vétele




Informacioatadasi szabdlyzat v1.0 Szigligeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal

4.1.3. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesen nyilvdntartott adatok kire

Nincs ilyen.

4.1.4. A nyilvdntartdsok dltal kozhitelesnek nem minésiil6, egyéb nyilvdntartott adatok kire

Adat jogsza- Mésodlagos Atadhats Melyik
Adat rivid, balyi meg- |Elsddleges /| esetén az Nyilvd- |Atadha- s i nyilvantartas-
kéznapi neve nevezése, |Masodlagos| elsddleges |nos (I/N) [td (I/N) 5 taE ;Zs dclle ban szerepel
értelmezése forrds jelélése
Az 6rokhagyd Elstidleges ] I egyszerd ASP hagyaték
személyes
adatai, utolso
lakéhelye, a
haldleset, az

dllampolgérsdg,
a csaladi allapot
és gondnoksag
adatai

Az érdekeltek Elsddleges N I egyszer(i ASP hagyaték
szemelyes adatai

A hagyatékot Elsddleges N egyszerd ASP hagyatek
képezd ingo,
ingatlan,
kitelezettség,
lakdshasznalat,
hagyatékot
érintd vita,
hagyatéki teher

Az eljard ElsGdleges M | egyszer(i ASP hagyaték
kozjegyzd adatai

Az eljdro Elsddleges N egyszerii ASP hagyateék

faldhivatal{ok)
I adatai

4.1.5. Az informdciddtaddsi feliiletek, szolgdltatdsok
4.1.5.1. Az informacidatadasi feliiletek dsszefoglald tiblazata

A Hivatal 6nallé informacioatadas igénybevételére szolgalo feliiletet nem mikidtet.
A hivatal az informacidatadasra vonatkozo igényeket Hivatali Kapun keresztiil elektronikus ton
fogadja, valamint hagyomanyos levél alapi megkereséséket is fogad.

A Hivatal a jogszabalyban meghatdrozott és/vagy a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgiltatja
elektronikusan vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmezé szémdra, annak fiiggvényében, hogy a
kérelmez6 melyik valtozatot hasznalta igénye benyujtdsara a Hivatalhoz.

4.1.5.2. Elektronikus informaci6atadasi feliilet, szolgltatis miiszaki leirdsa

Nincs ilyen.
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4.1.5.3.1. Az elektronikus informdciddtaddsi feliileten keresztiil dtadhatd adatok, informdcick kére,
leirdsa

Nincs ilyen,
4.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei
Nincs ilyen.

4.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikddési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

Mincs llyen.

4.1.5.2.4. Az dtadott informdcic hitelességének biztositdsa

Nincs llyen.

4.1.5.2.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat véltozdsa esetén

Mincs liyen.
4.1.5.3. Elektronikus informaciéatadasi feliiletek, szolgaltatas iigyrendi lefrasai

4.1.5.3.1. Az informdciddtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kévetend§ eljdrds, ezen beliil az
informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

Az informdcidatadasi szabdlyzat mddositdsa esetén a Hivatal a médositott informécié atadasi
szabdlyzatot a hatdlyba lépés el6tt legalibb 15 nappal kézzéteszi a Hivatal honlapjdn és egyduttal
elektronikus Uton megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére.

4.1.5.3.2. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetésének rendje

Az informacioatadasi szolgaltatas megsziintetése esetén a médositott informacidatadasi szabélyzatot
a Hivatal a hatdlyba lépés el6tt legaldbb 15 nappal kézzéteszi a Hivatal honlapjén és egyttal
elektronikus Uton megkdlildi az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére.
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5. Egyiittmiikodd szerv Ingatlanvagyon nyilvantartasi tevékenység
szakteriilete

5.1. Informdciéforrasok regiszterének tartalma

5.1.1. Az egytittmiikodo szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa

» aziratok kezelését elrendeld jogszabdlyi rendelkezés megjelolése:
147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet - az Gnkorményzatok tulajdonaban lévé
ingatlanvagyon nyilvdntartdsi és adatszolgéltatasi rendjérdl

»  azegylittm(ikodd szerv hatdskéri feladatainak felsoroldsa (milyen ligyben hoz dontést):

Ingatlanvagyon gazdalkodas

»  kiadott szakhatdsdgi alldsfoglaldsok targyanak felsoraldsa (milyen tgyben ad ki

szakhatdsdgi dllasfoglaldst):
Mincs ilyen.

» szerz6dési kotelezettségek felsoroldsa (azon szerzGdések targya, amelyek tekintetében
jogszabdly szerzddéskotési kotelezettséget ir eld).
Nincs ilyen.

5.1.2. Nyilvdntartdsok dsszefoglalé tabldzata

Nyilvantartds Nyilvdntartas ; Kozzété- Kizhi- Y

N ogs
megnevezése leirdsa Wi tel helye teles Jogeabing Hiatiozty
ASP Kataszter | Az @nkormanyzat nem nem 147/1992. (XI. 6.) Korm.

tulajdondban  alld
ingatlanok adatai

rendelet

5.1.3. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesen nyilvdntartott adatok kiire

Nincs ilyen.

5.1.4. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiild, egyéb nyilvdntartott adatok kire

Adat jogsza- Masodlagos Atadhats Melyik
Adat révid, balyi meg- |Elséidleges /| esetén az Myilvd- |Atadha- oy wim nyilvintartis-
kéznapi neve nevezése, |Masodlagos| elsfidleges |nos (I/N) |t (I/N) S ban szerepel
4 ; iy atadas modja
értelmezése forrds jeldlése
Elsddleges ] | egyszerd ASP Kataszter

Az Bnkormanyzat
tulajdonaban dllé
ingatlanok adatai
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5.1.5. Az informdciédtaddsi feliiletek, szolgdltatdsok
5.1.5.1. Az informdcidatadasi feliiletek dsszefoglalé tablazata

A Hivatal 6nallé informdcidatadas igénybevételére szolgilé feliiletet nem mitkddtet.
A hivatal az informdciddtaddsra vonatkozé igényeket Hivatali Kapun keresztiil elektronikus Gton
fogadja, valamint hagyomanyos levél alapi megkereséséket is fogad.

A Hivatal a jogszabdlyban meghatdrozott és/vagy a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja
elektronikusan vagy hagyomanyos vélaszlevélben a kérelmezé szdmdra, annak fiiggvényében, hogy a
kérelmezd melyik valtozatot hasznélta igénye benyujtdsara a Hivatalhoz.

5.1.5.2. Elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgéltatds miiszaki leirdsa

Nincs ilyen.

5.1.5.4.1. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil dtadhatd adatok, informdcicdk kire,
leirdsa

Nincs ilyen.

5.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

Nincs ilyen.

5.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikidési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

Nincs llyen.

5.1.5.2.4. Az dtadott informdcid hitelességének biztositdsa

Nincs llyen.

5.1.5.2.5. Az informdciédtadds kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat véltozédsa esetén

Mincs llyen.
5.1.5.3. Elektronikus informdciéatadasi feliiletek, szolgaltatas ligyrendi leirdsai

5.1.5.3.1. Az informdciddtaddsi szabdlyzat mddositdsa esetén kivetends eljdrds, ezen belil az
informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

Az informacidataddsi szabdlyzat modositésa esetén a Hivatal a médositott informdcié &tadssi
szabdlyzatot a hatdlyba lépés el6tt legaldbb 15 nappal kdzzéteszi a Hivatal honlapjdn és egydttal
elektronikus Uton megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Felligyelet részére.

5.1.5.3.2. Az informdciédtaddsi szolgdlitatds megsziintetésének rendje

Az informacidataddsi szolgaltatds megsziintetése esetén a modositott informacidatadasi szabalyzatot
a Hivatal a hatalyba lépés el6tt legaldbb 15 nappal kézzéteszi a Hivatal honlapjin és egyuttal
elektronikus Gton megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére.
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6. Egyiittmiik6do szerv Ipar- és kereskedelmi rendszer szakteriilete

6.1, Informdciéforrdsok regiszterének tartalma

6.1.1. Az egyiittmiikodd szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa

» aziratok kezelését elrendelé jogszabalyi rendelkezés megjelélése:

210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet - a kereskedelmi tevékenységek végzésének
feltételeirdl
239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet - a szalldshely-szolgaltatasi tevékenység
folytatasanak részletes feltételeirdl
57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet - a telepengedély, illetve a telep létesitésének
bejelentése alapjdn gyakorolhaté egyes termeld és egyes szolgaltatd tevékenységekrdl,
valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabdlyairdl és a széllashely-
Uzemeltetési engedély kiaddsanak rendjérdl
» azegyiuttmiikodd szerv hatdskari feladatainak felsoroldsa (milyen Ggyben hoz déntést):
lzletek miikédésének engedélyezése, tudomasul vétele
szdllashely-lizemeltetési engedély kiaddsa telepengedélyezés

»  kiadott szakhatdsdgi allasfoglaldsok targyanak felsoroldsa (milyen tigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglaldst):
Nincs ilyen.

> szerzGdési kitelezettségek felsoroldsa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzdidéskatési kitelezettséget ir eld).
Nincs ilyen.

6.1.2. Nyilvdntartdsok ésszefoglalé tdblizata

:t:;ﬁ::: Nw:::iirgts:rtas Nyilvinos Kﬁﬁ:f::m' 'i:::; Jogszabalyi hivatkozas
ASP lpar - ker. | keresked@, iizlet, részben Hivatal nem 210/2009. (IX. 29.) Korm.
- lizlet kereskedelmi honlapja rendelet

tevékenység és a

napi fogyasztasi cikk

értékesités adatainak

nyilvantartasa
ASP |par - ker. | szillashely-szolgéltat részben Hivatal nem 239/2009. (X. 20.) Korm.
- szdllas o, szallashely, honlapja rendelet

szalldshelylizemeltet
ési engedély,
széllashely ideiglenes
bezdratasanak ténye
és idftartama,
szallashely
megsziinésének
iddpontja és a
megszlinés oka,
engedélyben foglalt
teriileti és iddbeli
korldtok
nyilvantartdsa
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ASP Ipar - ker.
-telep

kereskedd, Gzlet,
kereskedelmi
tevekenység és a
napi fogyasztdsi cikk
ertékesités adatainak
nyilvantartdsa

részben

Hivatal
honlapja

nem

rendelet

57/2013. (Il. 27.) Korm.

6.1.3. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesen nyilvdntartott adatok kire

Nincs ilyen.

6.1.4. A nyilvdntartdsok dltal kizhitelesnek nem mindsiils, egyéb nyilvdntartott adatok kire

Adat jogsza- Maésodlagos Atadhats Melyik
Adat rdvid, balyi meg- |Elsddleges /| esetén az Nyilva- |Atadha- ; nyilvantartas-
: . & i eseten az
kdznapi neve nevezése, |[Mdsodlagos| elsddleges |nos (I/N) |td (I/N) 5 ban szerepel
: b atadas madja
értelmezése forrds jelilése
Kereskedelmi Elsddleges N | egyszerd ASP Ipar - ker. -
egységek adatai izlet
Szdlldshelyek Elsédleges N I egyszer(l ASP |par - ker. -
adatai szdllds
Telephelyek Elsddleges N 1 egyszer( ASP Ipar - ker. -
adatai telep

6.1.5. Az informdciddtaddsi feliiletek, szolgdltatdsok

6.1.5.1. Az informacidatadasi feliiletek tsszefoglalé tiblazata

A Hivatal 6nallé informacioatadas igénybevételére szolgdlé feliiletet nem mikodtet.
A hivatal az informaciddtadasra vonatkozd igényeket Hivatali Kapun keresztiil elektronikus tton
fogadja, valamint hagyoményos levél alapi megkereséséket is fogad.

A Hivatal a jogszabalyban meghatdrozott és/vagy a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja
elektronikusan vagy hagyomanyos vélaszlevélben a kérelmezd szimdra, annak fligevényében, hogy a
kérelmezd melyik valtozatot hasznalta igénye benydjtasira a Hivatalhoz.

6.1.5.2. Elektronikus informacidatadasi feliilet, szolgiltatas miiszaki lefrdsa

Nincs ilyen.

6.1.5.5.1. Az elektronikus informdciddtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, in formdcidk kare,

lefrdsa

Nincs ilyen.

6.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

Nincs ilyen.

6.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmikddési szolgditatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

Mincs llyen.
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6.1.5.2.4. Az dtadott informdcid hitelességének biztositdsa

Nincs llyen.

6.1.5.2.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén

Nincs llyen.
6.1.5.3. Elektronikus informdci¢étadasi feliiletek, szolgaltatas iigyrendi lefrasai

6.1.5.3.1. Az informdciddtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kivetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

Az informacidatadasi szabalyzat modositdsa esetén a Hivatal a mddositott informacid stadasi
szabalyzatot a hatdlyba lépés elGtt legalabb 15 nappal kizzéteszi a Hivatal honlapjdn és egylttal
elektronikus Uton megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére.

6.1.5.3.2. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetésének rendje

Az informaciodtadasi szolgdltatas megsziintetése esetén a médositott informaciddtadasi szabalyzatot
a Hivatal a hatdlyba lépés elétt legalabb 15 nappal kozzéteszi a Hivatal honlapjan és egyuttal
elektronikus iton megkildi az Elektronikus Ugyintézési Felugyelet részére.
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7. Egylittmiikodo szerv Szocidlis igazgatas szakteriilet

7.1, Informaciéforrdsok regiszterének tartalma

7.1.1. Az egyiittmiikodd szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa

>

=

az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelélése:

1593. evi lll. térvény - a szocialis igazgatdsrdl és szocidlis ellatisokrdl

az egylittm(ikadé szerv hatdskéri feladatainak felsoroldsa (milyen lgyben hoz dontést):
tamogatas megallapitasa

tdmogatas megdllapitdsra vonatkozd kérelem elutasitasa

kiadott szakhatdsdgi lldsfoglaldsok targyanak felsoroldsa (milyen Ugyben ad ki
szakhatdsagi dllasfoglaldst):
Nincs ilyen.

szerzédési kotelezettségek felsoroldsa (azon szerzddések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzédéskateési kotelezettséget ir eld).
Nincs ilyen.

7.1.2. Nyilvdntartdsok dsszefoglald tdbldzata

wlvantarfés Nyilvantartas leirdsa | Nyilvanos Hatiees tel Kozhi-teles Jogerandly:
megnevezése helye hivatkozds
Szocidlis A telepiilési nem - nem 1993, évi lil. térvény
rendszer dnkormanyzat

képviseld-testiletének
feladat és hatdskérébe
tartozd szocilis
elldtasokra vald
jogosultsag
megdllapitdsa, az
ellatasok biztositisa,
fenntartdsa és
megsziintetése céljabol
vezetett nyilvintartds

7.1.3. A nyilvdantartdsok dltal kézhitelesen nyilvdntartott adatok kére

Mincs ilyen.

7.1.4. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiild, egyéb nyilvéntartott adatok kire

Adat jogsza- Masodlagos Atuclhati Melyik
Adat révid, balyi meg- |Elsédleges /| esetén az Nyilva- |Atadha- e nyilvantartds-
kioznapi neve nevezése, |Masodlagos| elsddleges |[nos (I/N) |t6 (I/N) Stadite sl ban szerepel
értelmezése forras jeldlése }
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Adat révid,
kBznapi neve

Adat jogsza-
balyi meg-
nevezése,

értelmezése

Elsddleges /
Masodlagos

Masodlagos
esetén az
elsédleges

forrds jellése

Nyilvd-
nos (I/N)

Atadha-
té (I/N)

Atadhats
esetén az
dtadds modja

Melyik
nyilvantartas-
ban szerepel

Telepiilési
tamogatds:
telepiilési
tamogatds adatai

Elsddleges

N

egyszer(

Szocidlis rendszer

Telepiilesi
tamogatds:
rendkiviili
telepiilési
tdmogatas adatai

Elsddleges

egyszer(

Szocidlis rendszer

Telepiilési
tdmogatas:
temetési
tamogatds adatai

Elsddleges

egyszerd

Szocialis rendszer

Telepiilési

tamogatds:

ujszilottek
tamogatas adatai

Elsddleges

egyszerl

Szocidlis rendszer

Telepilési
tdmogatas:
iskolakezdési
tdmogatas adatai

Elsddleges

egyszer(

Szocialis rendszer

Telepiilési
tamogatds:
kiztemetési
tdmogatds adatai

Elstdleges

egyszerd

Szocialis rendszer

Szocidlis
szolgaltatasok:
étkeztetés adatai

Elsddleges

egyszer(l

Szocialis rendszer

Szocidlis
szolgaltatdsok:
hézi
segitségnyujtas
adatai

Elsddleges

egyszerd

Szocidlis rendszer

Szocialis
szolgaltatasok:
csalddsegités
adatai

Elsédleges

Egyszerd

Szocidlis rendszer

Gyermekveédelmi
szolgaltatasok:
gyermekjoléti
szolgaltatas adatai

Elsddleges

Egyszer(

Szocidlis rendszer

Gyermekvédelmi
szolgdltatasok:
Gyermekek
napkdzbeni
ellatasa adatai

Elsddleges

Egyszeri

Szocidlis rendszer
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7.1.5. Az informdciddtaddsi feliiletek, szolgdltatdsok
7.1.6.1. Az informdciddtaddsi felilletek 6sszefoglald tablazata

A Hivatal 6nallé informacidatadas igénybevételére szolgild feliiletet nem mikédtet.
A hivatal az informaciédtaddsra vonatkozé igényeket Hivatali Kapun keresztiil elektronikus Gton
fogadja, valamint hagyomanyos levél alapt megkereséséket is fogad.

A Hivatal a jogszabalyban meghatdrozott és/vagy a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgdltatja
elektronikusan vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmezé szamara, annak fliggvényében, hogy a
kérelmezd melyik véltozatot haszndlta igénye benydjtiséra a Hivatalhoz.

7.1.5.2. Elektronikus informaci6atadasi feliilet, szolgdltatas miiszaki leirasa

Mincs ilyen,

7.1.5.6.1. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil dtadhatd adatok, informdcick kore,
leirdsa

Nincs ilyen.

7.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

Mincs ilyen.

7.1.5.2.3. Az informatikai egytittmikddési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

Nincs llyen.

7.1.5.2.4. Az dtadott informdcid hitelességének biztositdsa

Nincs llyen.

7.1.5.2.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat véltozdsa esetén

Nincs llyen.
7.1.5.3. Elektronikus informaci6atadasi felilletek, szolgaltatas tigyrendi leirasai

7.1.5.3.1. Az informdciddtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kivetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciédtadadsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

Az informacidatadasi szabdlyzat mddositdsa esetén a Hivatal a mddositott informacid staddsi
szabdlyzatot a hatdlyba lépés el6tt legaldbb 15 nappal kizzéteszi a Hivatal honlapjan és egyuttal
elektronikus dton megkildi az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére.

7.1.5.3.2. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetésének rendje

Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetése esetén a médositott informacidatadasi szabalyzatot
a Hivatal a hatalyba lépés eldtt legalabb 15 nappal kézzéteszi a Hivatal honlapjan és egyittal
elektronikus Uton megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére.
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Szigligeti K&zés Onkormanyzati Hivatal

8. Human és bériigyek

8.1. Informaciéforrdsok regiszterének tartalma

8.1.1. Az egyiittmiikédd szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa

» aziratok kezelését elrendels jogszabalyi rendelkezés megjeliilése:
2011. évi CXCIX. torvény - a kbzszolgélati tisztviselSkrél
1992. évi XXXIII. torvény - a kbzalkalmazottak jogalldsardl
2012. évi | tdrvény a munka torvényksnyvérsl

» azegylttm(ikbds szerv hatdskori feladatainak felsoroldsa (milyen Uigyben hoz déntést):
kdztisztviseldi jogviszony létrehozdsa, megsziintetése
kozalkalmazotti jogviszony létrehozdsa, megsziintetése
munkaviszony létrehozdsa, megsziintetése

» kiadott szakhatosagi allasfoglaldsok térgydnak felsoroldsa {milyen ligyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglaldst):
Nincs ilyen.

» szerzddési kotelezettségek felsoroldsa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében

jogszabaly szerzfdéskotési kotelezettséget ir eld).
Mincs ilyen.

8.1.2. Nyilvidntartdsok dsszefoglalé tdbldzata

nyilvdntartas

munkatgyi
nyilvantartasa

Nyilvdntartas Nvilv? n'tartas Nyilvénos Kozzété- Kézhi- Jogszabalyi hivatkozds
megnevezése leirdsa tel helye teles
Személyi Hivatali dolgozdk N - N 2011. évi CXCIX. torvény

1992. évi XXXIII. térvény
2012, évi |. tbrvény

8.1.3. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesen nyilvdntartott adatok kére

Nincs ilyen.

8.1.4. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiilé, egyéb nyilvdntartott adatok kire

Adat jogsza- Masodlagos Atadhatd Melyik
Adat rovid, balyi meg- |Elsédleges /| esetén az Nyilvd- |Atadha- Ny e nyilvéntartas-
koznapi neve nevezése, |Mdsodlagos| elsfdleges |nos (I/N) |td (I/N) stadés moédja ban szerepel
értelmezése [forrds jeltlése
Bérszdmfejtés Elstdleges N | egyszerd KIRA
| adatai bérszamfejtés
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8.1.5. Az informdciddtaddsi feliiletek, szolgdltatdsok
7.1.7.1. Az informdcidatadasi feliiletek Gsszefoglalé tablazata

A Hivatal éndllé informacidataddas igénybevételére szolgilé feliiletet nem miikodtet.
A hivatal az informdciéataddsra vonatkoz6 igényeket Hivatali Kapun keresztiil elektronikus titon
fogadja, valamint hagyomanyos levél alapd megkereséséket is fogad.

A Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és/vagy a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja
elektronikusan vagy hagyomanyos vélaszlevélben a kérelmezé szdmdra, annak fiiggvényében, hogy a
kérelmezd melyik vdltozatot hasznélta igénye benyUjtasara a Hivatalhoz.

8.1.5.2. Elektronikus informdciéatadési feliilet, szolgéltatds miiszaki leirdsa

Nincs ilyen.

8.1.5.7.1. Az elektronikus informdciddtaddsi feliileten keresztil dtadhaté adatok, in iformdcidk kdre,
lefrdsa

Mincs ilyen.
8.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

Mincs ilyen.

8.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikédési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlidsa

Nincs llyen.

8.1.5.2.4. Az dtadott informdcid hitelességének biztositdsa

Nincs llyen.

8.1.5.2.5. Az informdcidédtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén

Mincs llyen.
8.1.5.3. Elektronikus informaci6atadasi feliiletek, szolgaltatas iigyrendi leirasai

8.1.5.3.1. Az informdciddtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kivetendé eljérds, ezen beliil az
informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

Az informacidataddsi szabalyzat modositdsa esetén a Hivatal a mddositott informdcid Atadasi
szabdlyzatot a hatdlyba lépés eldtt legaldbb 15 nappal kizzéteszi a Hivatal honlapjan és egyuttal
elektronikus Uton megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére.

8.1.5.3.2. Az informdciddtaddsi szolgditatds megsziintetésének rendje

Az informaciddtadasi szolgdltatas megsziintetése esetén a médositott informdacidatadasi szabalyzatot
a Hivatal a hatalyba lépés elétt legalabb 15 nappal kézzéteszi a Hivatal honlapjan és egyuttal
elektronikus Uton megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére.
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9. Az  informéicidéatadasi szabdlyzat moédositisinak és

kozzétételének rendje
Az Elsztv. szerint a jelen Szabélyzatot annak médositdsira okot adé koriilmény bekévetkezésétél

szamitott 30 napon beliil kell médositani az alabbiak szerint:

A fentiek szerinti kdrilmény bekévetkezésének észlelését kivetd 10 napon beliil a Hivatal a
Szabalyzat madositasahoz szilkséges informdcidkat dsszegy(ijti, majd a ra kdvetkezd 10 napon beliil
elkésziti a sziikséges modositdsokat.

A jegyzé a médositasokkal elkésziilt (j szabélyzatot 5 napon beliil jovahagyja és intézkedik annak
Edsztv. szerinti kozzététele és az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére torténd bejelentése
tekintetében, legaldbb a mddositds hatalybalépését megelzé 15 nappal.

Az informdcidatadasi szabalyzat illetve modositdsa legkordbban a kézzétételét kivets 15. napon
léphet hatélyba.

A modositast kozzé kell tenni a Hivatal hivatalos honlapjan, valamint az egyiittm(ikédé szervek
szamadra fenntartott feliileten.

10. Az informacidatadasi szolgaltatasok megsziintetésének rendje

lelen Szabalyzat szerinti informdciéataddsi szolgditatas megsziintetésre keriil:
a. a hataskor megsziinésekor vagy mas szervhez tirténs attelepitéskor;
b. amennyiben az informdcid kikeriil a jelen Szabalyzatban foglalt informaciék kiérébél.

Az informécidataddsi szolgdltatdst a fenti feltétel(ek) fenndlldsa esetén a megsziintetésre okot add
korilmény bekovetkezésétsl szamitott 30 napon beliil kell megsziinteti.

A megsziintetés tényét annak hatdlyba lépését megelézéen legalabb 15 nappal a jegyz6 bejelenti az
Elektronikus Ugyintézési Felligyelet részére, tovabba intézkedik a megsziintetés tényének a Hivatal
honlapjan, valamint az egyiittm(ikédé szervek szdmara fenntartott feliileten torténd kbzzétételérsl.

11. A Szabalyzat nyilvianossaga

lelen 5zabalyzat egyetlen részének nyilvinos kbzzététele sem veszélyezteti az informdcidbiztonsagot.

A Hivatal Informacidbiztonsagi Szabalyzatival harmonizil.

Nemesgulacs, 2018, dprilis 25.

A ik
Lutdr Maria AT,
jegyzd &
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Zaradék:

Ez a Szabédlyzat 2018. &prilis 25. napjan kerilt kifiiggesztésre a Hivatal hirdetdtabldjén. illetve a
nemesgulacs.hu portdlon az onkormdnyzat/szabélyzatok meniipontban.

A Szabdlyzat hatdlyba lépésének napja 2018, 05. 11.

A Szabdlyzatot Nemesguldcs Kozség Onkormdnyzata Képviselé-testillete a 27/2018. (Iv.25)
onkormanyzati hatdrozataval fogadta el.
/ T bl

Lutar Maria
jegyz6

23



